ARCHIWUM PANSTWOWE
w Bialymstoku

a Mickiewicza 101

15-257 Bialystok, tel. 85.743 56 03 L “
NIP 542-25-37-624

Bla}ystok‘ /1/0 llstopada 2022 1.
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA SIWZ)

Ustuga kompleksowego sprzatania pomieszczen budynku Ai‘chiwum Panstwowego
w Bialymstoku przy ul. Adama Mickiewicza 101, z wylaczeniem pomieszczen

magazynowych.

Znak postepowania nadany przez zamawiajgcego:
DA.26.17.2022

ROZDZIAL I Nazwa oraz adres zamawiajacego, numer postgpowania.

ROZDZIAL II Tryb udzielania zamowienia. '

ROZDZIAL III Opis przedmiotu zamoéwienia.

ROZDZIAL IV Termin wykonania zamdwienia.

ROZDZIAL V Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny spelniania tych warunkdow.

ROZDZIAL VI Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢é wykonawcy
w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu.

ROZDZIAL VII Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z
wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze
wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

ROZDZIAL VIII Wymagania dotyczace wadium.

ROZDZIAL IX Termin zwiazania oferta.

ROZDZIAL X Opis sposobu przygotowania ofert.

ROZDZIAL XI Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

ROZDZIAL XII Opis sposobu obliczania ceny.

ROZDZIAL XIII Opis kryteriow, ktéorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy
wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny
ofert.

ROZDZIAL X1V Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

ROZDZIAL XV Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XVI Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do treéci
Zawieranej umowy w sprawie zamowienia.

ROZDZIAL XVII Pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu do zamawiajacego.

ROZDZIAL XVIII  Dodatkowe warunki dla wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
0 zamoéwienie.

ROZDZIAL XIX Informacje dot. przetwarzania danych osobowych

ROZDZIAL XX Informacje dodatkowe.

ROZDZIAL XXI Zataczniki do SIWZ,
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BOZDENAL ] - : .
. Nezvr oraz adres zamawiajacego, numer postgpowania.

Archiwuim Pafistwowe w Bialymstoku

ul. Mickiewicza 101

15-257 Biatystok

NIP 542 25 37 624

REGON 0¢0001034

Telefon: (85) 743 56 03

email.: sekretariat_ap@bialystok.ap.gov.pl

www.bialystok.ap.gov.pl

Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem (numerem
referencyjnym):

DA.26.17.2022
Wykonawcy we wszystkich kontaktach z zamawiajacym powinni powolywad sie na ten znak.

ROZDZIAL 1T

Tryb udzielania zamowienia,

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nicograniczonego, o ktérym mowa
w przepisach Regulaminu udzielania w Archiwum Panstwowym w Bialymstoku
zamdwien, do udzielania ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo zaméwien publicznych
(dalej rowniez: ,Regulamin”).

2. Podczas postgpowania o udzielenie zaméwienia w trybie przetargu nieograniczonego
zamawiajacy publicznie publikuje SIWZ, a oferty moga sklada¢ wszyscy zainteresowani
wykonawcy. SIWZ publikuje si¢ obligatoryjnie na stronie internetowej zamawiajgcego
itablicy ogloszen zamawiajgcego. Fakultatywnie SIWZ moze by¢ opublikowana
w inny sposob, jak réwniez przekazana do wiadomodci potencjalnym wykonawcom.

3. Zamawiajgcy moze ustalic oplate za przekazanie wykonawcy SIWZ w formie pisemne;.

ROZDZIAEL 111
Opis przedmiotu zamowienia.
1. Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie ustugi w zakresie sprzatania iutrzymania
w czystosci:
a) pomieszczen administracyjno — biurowych: faczna powierzchnia w m2 - 300,
b} pomieszczen pracowni specjalistycznych (konserwatorskiej i digitalizacji):
laczna powierzchnia w m? - 202,
¢) pomieszczen czytelni: faczna powierzchnia w m? - 165,
d) pomieszczen edukacyjno-konferencyjnych: faczna powierzchnia w m2 — 170,
e) pomieszczenia ekspozycji: faczna powierzchnia w m? - 54,
f) pomieszczen socjalnych: taczna powierzchnia w m? - 40,
g) ciggow komunikacyjnych (korytarzy): laczna powierzchnia w m?— 410,
h) schodéw (klatki schodowe): faczna powierzchnia w m? — 108,
i) toalety ilazienki: }gczna powierzchnia w m2 - 77,
j) winda wewnetrzna: powierzchnia w m2-2,5,
k) winda zewnetrzna: powierzchnia w m2—1,5.
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‘2. Zakres ustugi obejmuje: ) " 3

e

1) * Sprzatanie 3 x w tygodniu: ) : ~ T e

«-a) odkurzanie i mycie posadzek w holu glownym. (kondygnac]a 0),

b) sprzatanie i dezynfekcja toalet (mycie, czyszczenie i odkaZzanie umywalek, armatury
i urzadzen sanitarnych,  odkurzanie i mycie posadzek oraz powierzchni
zmywalnych), ' o

¢) opréznianie koszy na $mieci oraz zawartosci niszczarek do papieru, znajdujacych
.sie we wszystkich pomijeszczeniach wskazanych w pkt. 1, do pojemnikéw
zbiorczych,

d) utrzymanie porzadku i czystodci luster oraz szyb w drzwiach (wejsciowych,
czytelni, pomieszczern ekspozycji oraz edukacyjno-konferencyjnych), m.in.ich

. mycie. '

2) Sprzatanie 2 x w tygodniu:
a) odkurzanie wykladzin dywanowych, mopowanie podlég, mycie powierzchni
zmywalnych, écieranie widocznych kurzy z dostgpnych powierzchni w:
* pomieszczeniach administracyjno-biurowych,
* pomieszczeniach pracowni specjalistycznych (konserwatorskiej i digitalizacyr),
* pomieszczeniach czytelni,
* pomieszczeniach socjalnych.

3) Sprzatanie 1 x w tygodniu:
a) odkurzanie i mycie posadzek ciggéw komunikacyjnych (korytarzy, schodow, klatki
schodowej K1),
b) odkurzanie i mycie podlogi windy wewnetrznej.

4) Sprzatanie 1 x w miesigcu:
a) odkurzanie i mycie posadzek na klatce schodowej K2,
b) przecieranie na wilgotno drzwi i parapetow,
¢) odkurzanie i mycie podtogi windy zewnetrznej,
d) mycie powierzchni glazury w tazienkach,
e) odkurzanie wykladzin dywanowych w:
* pomieszczeniach edukacyjno-konferencyjnych,
* pomieszczeniach ekspozyciji.

3. Wykonawca ustuge sprzatania bedzie wykonywat w dni robocze (poniedzialek, éroda,

piatek) pomiedzy godzing 8.00 a 15.00.

Srodki czystoéci, sprzet i urzadzenia wykorzystywane przy wykonywaniu ushugi
sprzatania, zabezpieczy¢ winien wykonawca w swoim zakresie i na wlasny koszt.

Wykonawca zobowiazany jest posiadaé przez caty okres realizacji zamdwienia oplacone
ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng co najmniej 50.000 zl, zgodnie
z postanowieniami § 3 wzoru umowy stanowiacego zalgeznik nr 3 do SIWZ.
W dniu zawarcia umowy o zaméwienie Wykonawca zobowigzany jesl okazad
Zamawiajacemu w oryginale dowdd posiadania przez niego tfego ubezpieczenia
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(wraz z dowodem optacenia skfadki) i -przedlozyc. Zamawiajgcemu jego kopig. . # ¢
(wraz z dowodem oplacenia - skfadki). Wykonawta- nie- bedzié -zobowigzany ~wykonaé:,
ww. czynnosci w dniu zawarcia umowy, jezeli dowod zawarcia optaconego ubezpieczenia-. : -
przedstawiony wczeséniej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia bedzie wskazywad,' -
Zzena dzien zawarcia umowy o zamdéwienie ubezpieczenie to nadal obowigzuje. ™
W przypadku wygasniecia ubezpieczenia- Wykonawca zobowiazany jest do aktualizagji™ ™
tego ubezpieczenia przez wykonanie czynnosci okreslonych umowa o zamdwienie.
6. Szczegblowe warunki dotyczace realizacji przedmiotu zamodwienia i obowigzki
Wykonawcy zawarte zostaty we wzorze umowy o zamdwienie stanowiacym zatgcznik nr 3
do SIWZ.

ROZDZIAL IV

Termin wykonania zamowienia.

Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji przedmiotu niniejszego zaméwienia poczawszy od
dnia 02.01.2023 r. - do dnia 29.12.2023 r.

ROZDZIAL V . :
Opis warunkdéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow.
1. Oferty mogg sktadac wykonawcy, ktorzy:
a) posiadajg potrzebne kompetencje i uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosei
zawodowej potrzebnej do wykonania zaméwienia, o ile wynika to z odrebnych przepiséw,
b) posiadajg zdolnosé techniczng i zawodowa potrzebna do wykonania zaméwienia,
c) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia,
d) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieranju agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835).

2. Zamawiagjacy wymaga, by w przypadku wykonawcéw wspolnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia (np. konsorcjum) kazdy z nich wykazal zgodnie z pkt 3
w Rozdziale V SIWZ, ze samodzielnie spelnia warunki udziatu w postepowaniu (odrebnie
zlozyt oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 3 w Rozdziale V SIWZ).

3. Zamawiajacy uznaje, ze wykonawca spelnia warunki, o ktérych mowa w pkt 1 w Rozdziale
V S5IWZ, jezeli zlozy oswiadczenie o spelieniu tych warunkdw (zgodnie z formularzem
stanowigcym zatacznik nir 2 do SIWZ).

4, Zamawiajgcy dokona oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu na podstawie
zlozonych przez wykonawcow zgodnie z SIWZ i Regulaminem wymaganych
przez zamawiajacego dokumentow.

5. Wykonawca skladajac oferte akceptuje bez zastrzezen warunki opisane w niniejszej SIWZ.
ROZDZIAEL VI

Wykaz oswiadczen lub dokumentdéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
speinienia warunkdw udziatu w postepowaniu.
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b)

Zamawiajacy. zada zloZzenia przez wykonawcow:

oswiadczenia o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu, zgodnie z formularzem
stanowigcym zatacznik nr 2 do SIWZ,

aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub ewidencji, wystawionego nie wczesniej
niz 3 miesiace przed uplywem terminu skiadania ofert (zamawiajacy dopuszcza réwniez
w tym zakresie zlozenie wydruku pobranej w tym terminie informacji odpowiadajacej
odpisowi pelnemu Iub aktualnemu z Rejestru Przedsiebiorcéw, pobranej na podstawie
z art. 4 ust. 4aa ustawy z 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sadowym - strona
internetowa: https://fems.ms.gov.pl, a takze zloZzenie wydruku pobranej w tym terminie
zestrony  https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/Search.aspx ~ informagji
oich dziatalnosci gospodarczej wpisanej do Centralnej Ewidencjii i Informacji
o Dziafalnosci Gospodarczej (zgodnie z zasadami pobierania wydruku z platformy
internetowej CEIDG — https://ceidg.gov.pl).

Formularz Wykonawcy (wypehiony zalacznik nr 1 do SIWZ) o$wiadczenia i wykazy
musza by¢ zlozone w oryginale. Pozostale dokumenty skladane w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia moga by¢ skiadane w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos¢  z oryginatem przez wykonawce. W przypadku wykonawcoéw wspélnie
ubicgajacych si¢ o udzielenie zaméwienia kopia musi by¢ poswiadczona za zgodnosé
z oryginatem przez tego z wykonawcéw, ktérego dotyczy. Oferta musi obejmowac
w szczegolnosci elementy, o ktorych mowa w pkt 3 w Rozdziale X SIWZ.

ROZDZIAE VII

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen lub dokumentéow, a takze wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania
sie z wykonawcami.

1.

Porozumiewanie si¢ pomiedzy wykonawcami a zamawiajagcym, w tym skladanie
o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien, informacji, zwanych dalej w niniejszym rozdziale
~Pismami”, z zastrzezeniem pkt 5 w rozdziale VII SIWZ, dopuszczalne jest w formie
pisemnej lub za posrednictwem drogi elektronicznej. Jezeli porozumiewanie sie odbywa
sig droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt
otrzymania Pisma. Brak potwierdzenia ofrzymania takiego Pisma w terminie
wyznaczonym przez nadawce, nie krétszym jednak niz 1 dzieri, bedzie oznaczat
otrzymanie Pisma wraz z uplywem tego wyznaczonego terminu, chyba ze wykazane
zostanie, ze Pismo doszlo do adresata w taki sposdb, Ze w normalnym toku zdarzeri mégt
zapoznad si¢ z nim juz wczesniej lub dopiero pézZniej.

Wykonawcy powinni kierowac korespondencje do zamawiajacego na adres: Archiwum
Panstwowe w Bialymstoku, ul. Mickiewicza 101, 15-257 Bialystok, e-mail:
sekretariat_ap@bialystok.ap.gov.pl, wraz z podaniem numeru referencyjnego
postepowania, o ktérym mowa na wstepie.

Osoba upowazniong ze strony zamawiajacego do kontaktowania sie z wykonawcami jest
Krzysztof Jabtonski : tel. (85} 743-56-03.

Wykonawcy moga skiadaé zapytania dotyczace SIWZ. Zamawiajacy udziela niezwlocznie
odpowiedzi na pytania wykonawcéw. Odpowiedzi przekazywane sa wykonawcom
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zadajacym pytania oraz udostgpniane na stronie internetowej, bez ujawniania Zrédia
zapytania. Zamawiajagcy moze odstapi¢ od udzielania wykonawcom odpowiedzi,

jezeli pytania wplyng do zamawiajacego po dniu, - w kitérym uplyneta polowa

wyznaczonego terminu skiadania ofert. Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed
otwarciem ofert zmodyfikowaé tres¢ SIWZ. Informacje o modyfikacji SIWZ wraz

ze zmodyfikowana tredcig SIWZ zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktérym przekazat
SIWZ. Zamawiajgcy dodatkowo publikuje informacje o modyfikacii SIWZ wraz

ze zmodyfikowang tredcia STWZ na swojej stronie internetowe;j.

5. Oferta (w tym jej skladniki, o kidrych mowa w pkt 3 Rozdzialu X SIWZ), a takze
o$wiadczenia o jej zmianie lub wycofaniu musza by¢ ztozone w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

ROZDZIAL VIII
Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

ROZDZIAL IX

Termin zwigzania oferty.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uplywem terminu skladania ofert.

ROZDZIAE X
Opis sposobu przygotowania ofert.
1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

2. Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, w jezyku polskim,
zapewniajgc pelng czytelnosc jej tredci.

3. Oferta obejmuje nastepujace skladniki, ktére wykonawca musi ztozyc:

a) formularz wykonawcy, ktéry mnalezy zlozy¢ jako sporzadzony i wypelniony
zgodnie z instrukcjami SIWZ i instrukcjami zalacznikéw do SIWZ - zalacznik nr 1
do SIWZ, w formie oryginatu, -

b) oéwiadczenia, wykazy i dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale V1 SIWZ — sporzqdzone
wypelnione lub uzyskane (odpowiednio) zgodnie z instrukcjami SIWZ i zalgcznikéw
do SIWZ, w szczegdlnosci jako:

- wypehiony zatgcznik nr 2 do SIWZ, w formie oryginatu,

- odpisu z wlasciwego rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wezedniej
niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert (zamawiajacy dopuszcza
réwniez w tym zakresie zloZzenie wydruku pobranej w tym terminie informacji
odpowiadajacej odpisowi pelnemu Jub aktualnemu z Rejestru Przedsigbiorcéw,
pobranej na podstawie z art. 4 ust. 4aa ustawy z 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym
Rejestrze Sagdowym - strona internetowa: https://fems.ms.gov.pl, a takze zfozenie
wydruku pobranej w tym terminie Ze strony

https://prod.ceidg.gov. pl/ CEIDG/CEIDG.Public.Ul/Search.aspx informacji o. ich

dzialalnosci gospodarczej wpisanej do Centralnegj Ewidencji i Informacji
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o Dziatalnosci Gospodarczej (zgodnie z zasadami pobierania wydruku z platformy
internetowej CEIDG - https://ceidg.gov.pl).

Tresc oferty wraz z zatgcznikami musi odpowiadaé treéci SIWZ i przewidzianych w SIWZ
instrukeji. Wykonawca przed uplywem terminu na skladanie ofert moze wycofaé
lub zmieni¢ swoja oferte, co wymaga zlozenia przez tego wykonawce wyraZnego
oswiadczenia o zmianie oferty (wraz z podaniem zakresu zmiany) lub o wycofaniu oferty,
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wszystkie karty oferty (wszystkie skladniki oferty, o ktérych mowa w pkt 3 Rozdziatu
X SIWZ) powinny by¢ podpisane przez osobe (osoby) majace prawo do reprezentowania
wykonawcy na zewnatrz (w przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamdwienia powinny by¢ podpisane przez ustanowionego
przez wszystkich tych wykonawcdw pelnomocnika). Zaleca sie réwniez, aby strony oferty
byly trwale ze sobg potaczone i kolejne ponumerowane.

Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ oferte wraz z zatacznikami, ktore zawieraé beda
wszystkie wymagane SIWZ i zalqcznikami do SIWZ dane i elemenly, a lakze zalgezyd
dokumenty wymagane przez SIWZ. Zaleca si¢ uzycie wypetmionych przez wykonawce
formularzy stanowigcych zatgczniki do SIWZ (nieuzycie tych formularzy moze skutkowad
niezawarciem w  ofercie wraz z zalgcznikami = wszystkich  wymaganych
przez zamawiajagcego danych i elementéw) W przypadku, gdy dla wymaganego
zafacznika, oéwiadczenia Iub innego dokumentu zamawiajacy nie okreslit wzory,
wykonawca sam sporzadza odpowiedni dokument wedlug wlasnego wzoru, przy czym
musi on zawiera¢ wszystkie dane i elementy wymagane w tym zakresie przez SIWZ
i zataczniki do niego.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert wariantowych ani cze$ciowych.

Oferta i wszystkie zalgczone do niej dokumenty co do zasady sa jawne, wyjatek stanowig
w szczegolnosci informacje bedace tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, gdy wykonawca nie pdZniej niz w terminie
sktadania ofert zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone
informacje stanowia taks tajemnice. Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie
si¢ informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne
informacje posiadajace warto$¢ gospodarczg, ktére jako calo$¢ lub w szczegdlnym
zestawieniu 1 zbiorze ich elementéw nie sa powszechnie znane osobom zwykle
zajmujacym si¢ tym rodzajem informacji albo nie sa fatwo dostepne dla takich oséb,
oileuprawniony do korzystania zinformacji lub rozporzadzania nimi podjal,
przy zachowaniu nalezytej starannosci, dzialania w celu utrzymania ich w poufnosci.
Wykonawca nie moze zastrzec nastgpujacych informacji: swojej nazwy (firmy) oraz adresu,
informacji dotyczacych ceny i terminu wykonania zamdwienia. Wykonawca zastrzegajacy
niejawnos¢ informacji zobowiazany jest zamiesci¢ o tym stosowna informacje w ofercie
poprzez opatrzenie tych informacji klauzula: ,Tajemnica przedsiebiorstwa”. Zaleca sie,
by wykonawca zastrzegajacy niejawnos$¢ informacji wpigl dokumenty, ktérych tresé
stanowi tajemnice, w nieprzejrzyste folie, koperty lub inne opakowania z oznaczeniem
~Iajemnica przedsigebiorstwa”.
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Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

9.

10.  Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez uprawniona
osobe podpisujacg oferte (w przypadku kilku oséb. podpisujgcych ~ przez te osoby)
i opatrzone datami ich dokonania.

11.  Zaleca si¢ umieszczenie oferty (wraz ze wszystkimi skladnikami, o ktérych mowa w pkt 3
Rozdzialu X SIWZ) w zaklejonej kopercie opisanej: ,,OFERTA DA.26.17.2022 ~ Usluga
sprzatania obiektu. NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT.”

12.  Oferte, w formie tradycyjnej (papierowej), nalezy dostarczyé osobidcie lub przestaé
(za posrednictwem Poczty Polskiej) na adres zamawiajgcego: Archiwum Panstwowe
w Biatymstoku, ul. Mickiewicza 101, 15-257 Bialystok.

13.  Zamawiajacy zaleca odbycie wizji lokalnej Budynku przed zloZeniem ofert.
W celu odbycia wizji lokalnej mozna kontaktowaé sie z Krzysztofem Jabltonskim -
kierownikiem Oddzialu IV adminislracyjnego, (85) 743-56-03. Za brak uprzedniego
dokonania wizji odpowiada wykonawca, ktdry zaniechat jej przeprowadzenia -
nie przystugujag mu w zwiazku z tym Zadne roszczenia majace za podstawe twierdzenie
0 niezapewnieniu mu i braku posiadania przez niego wszystkich odpowiednich informagji
o przedmiocie zaméwienia.

ROZDZIAL XI

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Miejsce skladania ofert: Archiwum Panstwowe w Bialymstoku, ul. Mickiewicza 101,
15 -257 Biatystok, Sekretariat.

2. Termin skladania ofert: do dnia 25.11.2022 r., godz. 14:00.

3. Za moment zlozenia oferty przyjmuje sie date i godzine otrzymania oferty
przez zamawiajgcego.

4. Miejsce otwarcia ofert: Archiwum Panstwowe w Bialymstoku, ul. Mickiewicza 101,
15 -257 Biatystok, Sala 0.10.

5. Termin otwarcia ofert: 25.11.2022 r.,, godz. 14:15.

6. Otwarcie ofert jest jawne dla kazdego zainteresowanego wykonawcy.

7. Podczas otwarcia ofert odczytuje sie istotne elementy sktadowe oferty tj. nazwe i adres
wykonawcy oraz ceng. Informacje z otwarcia ofert przekazuje sie wykonawcom, ktérzy
nie byli na otwarciu ofert na ich wniosek.

8. Oferty zloZone po terminie nie beda rozpatrywane.
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ROZDZIAL XII
Opis sposobu obliczenia ceny.

1.

Wykonawca zobowiazany jest obliczy¢ ceng, ktorg wpisze w ofercie, tak by ujmowala ona
wszelkie koszty i oplaty niezbedne dla prawidlowego i pelnego wykonania wszystkich
obowigzkéw dotyczacych przedmiotu zamdwienia i zwigzane w tym ryzyka oraz
uwzgledniata podatki w ustawowej wysokosci, atakze ewentualne upusty i rabaty
zastosowane przez wykonawce. Cena ustugi powinna uwzglednia¢ w szczegdlnosci:

a) koszt wykonania prac wymienionych w pkt 2 Rozdzialu III SIWZ, a dotyczacych

pomieszczen wskazanych w pkt 1 Rozdziatu III SIWZ,
b) zuzycie sprzetu, srodkow czyszezacych i materiatéw eksploatacyjnych.

Wykonawca zobowigzany jest do podania w ofercie kwoty miesiecznego wynagrodzenia
brutto zajeden pelny miesiac kalendarzowy $wiadczenia ustug skladajacych sie
na przedmiot zaméwienia, w formie ryczaltowej. Cena ofert brutto zostanie wyliczona jako
12-krotnoé¢ zaoferowanej przez wykonawce kwoty miesiecznego wynagrodzenia,
o ktorym mowa w zdaniu poprzednim.

Cena oferty powinna by¢ podana w PLN w kwocie brutto, liczbowo i stownie. Cena olerly
powinna by¢ podana rdwniez w kwocie netto.

Przy kalkulacji ceny wykonawca powinien wzia¢ pod uwage, ze zamawiajacy zapewnia
w swojej siedzibie dostgp do energii elekirycznej i wody w zakresie zadai zwigzanych
z realizacjg przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Ceny musza by¢ wyrazone
w zlotych polskich, w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku. Stawka VAT musi
odpowiada¢ obowigzujacym przepisom.

ROZDZIAL XIII

Opis

kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty,

wraz z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert.

1.

Kryterium oceny ofert: cena oferty brutto - znaczenie 100%.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najniZsza ceng brutto, odpowiadajgca
wszystkim warunkom przedstawionym przez zamawiajgcego w niniejszej SIWZ.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe,
informujac o tym wykonawece, ktérego oferta jest poprawiana. Wykonawca, kidrego oferta
jest poprawiana przez zamawiajgcego, moze zglosi¢ swdj sprzeciw wobec czynnosci
zamawiajacego w terminie 2 dni od dnia otrzymania informacji od zamawiajgcego.
Zamawiajacy jest zwiagzany trescia sprzeciwu wykonawcy.
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10.

11.

12,

W przypadku powstania watpliwosci, czy oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zamdwienia, zamawiajacy moze zwrécié sie do wykonawcy o udzielenie
w wyznaczonym terminie wyjasnien dotyczacych -elementéw majacych wplyw
na wysokos¢ ceny.

Badaniu podlega spelnianie przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu
okreslonych w SIWZ.

Ocenie wedlug kryteriéw okreslonych w SIWZ podlegaja oferty wykonawcdw,
ktoérzy wykazga spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy nie zlozyli wraz z oferta wymaganych
dokumentow, do ich uzupeknienia.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od wezwania wykonawcéw do uzupelnienia dokumentdw,
jezeli oferta wykonawcy pomimo uzupelnienia podlegalaby odrzuceniu lub konieczne
byfoby unicwaznicnic postgpowania.

Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawecy, jezeli:

a) oferta jest sprzeczna z SIWZ,

b) uznal, Ze oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

¢} wykonawca nie zgodzit si¢ na poprawienie omytki pisarskiej lub rachunkowej w tresci
jego oferty, tj. z zachowaniem terminu wyrazit sprzeciw,

d) oferta jest niewazna na gruncie obowiazujacych przepiséw prawa,

e) wykonawca, mimo wezwania, nie zlozyl wymaganych przez zamawiajacego
dokumentow.

Zamawiajgcy informuje wykonawce o odrzuceniu oferty podajac uzasadnienie.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli nie wplynela zadna oferta niepodlegajaca
odrzuceniu, cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktorg zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, zostaly zlozone dodatkowe oferty
(gdy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w kilorym jedynym krylerium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie), ktdre nie pozwalaja na wybor oferty (oferty
dodatkowe z identyczna ceng), postgpowanie dotkniete jest wadg, ktdra uniemozliwia
zawarcie waznej umowy, zawarcie umowy o zamowienie nie lezy w interesie
zamawiajacego lub gdy doszlo do skorzystania przez zamawiajacego z uprawnienia,
o ktérym mowa w Rozdziale XX SIWZ.

ROZDZIAE XIV
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

1.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy informuje o wyborze
wykonawcow bioracych udziat w postepowaniu o udzielenie zméwienia i zamieszcza
informacj¢ na swojej stronie internetowej. Z wykonawca, ktéry zlozyl najkorzystniejsza
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ofertg, zostanie zawarta umowa, z uwzglednieniem punktu 5 w Rozdziale XIV SIWZ.
O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiajacy powiadomi wybranego wykonawce.
Wybrany wykonawca zobowigzany jest zawrze¢ umowe zgodnie ze wzorem stanowiagcym
zatacznik nr 3 do SIWZ.

W przypadku wyboru jako najkorzystniejszej oferty zlozonej przez wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, zamawiajacy przed podpisaniem umowy
o udzielenie zamdwienia zazada dostarczenia dokumentéw regulujgcych wspdtprace
wykonawcéw (np. umowy konsorcjantéw lub umowy spdtki  cywilnej).
Brak ich przedstawienia moze by¢ traktowany jako brak mozliwosci zawarcia umowy
z przyczyn lezacych po stronie wykonawcow.

Umowa moze zosta¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania stron
w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestrowym, z uwzglednieniem posiadanego
pelnomocnictwa. Osoby reprezentujace wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny
posiada¢ ze soba dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy,
oile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zalgczonych do oferty

lub zdozonych zamawiajacenu po dozeniu oferty.

W przypadku, gdy wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli si¢ od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego, zamawiajacy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania
i oceny, chyba ze zajda przestanki uniewaznienia postepowania.

W przypadku zlozenia jednej oferty dopuszcza sie mozliwo$é jej negocjacji. Z negocjacji
sporzadza si¢ protokol. Negocjacje i przystapienie do nich sg uprawnieniem
zamawiajacego zastrzezonym na jego korzys¢ — wykonawca zwigzany jest przez okres
zwigzania oferta okreslony SIWZ swoja pierwotng skutecznie zlozong oferts,
chyba ze zamawiajacy zdecyduje sie podja¢ negocjacje, w toku ktdrych zamawiajgcy
wynegocjuje bardziej korzystne warunki oferty (wymaga to potwierdzenia protokotem
podpisanym przez obie strony). Zmieniona na tej zasadzie oferta wiaze wykonawce przez
okres zwigzania ofertg okredlony SIWZ, poczawszy od podpisania przez obie strony
ww. protokohu.

ROZDZIAE XV

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy moze ustali¢ sposéb zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy bezposrednio
z wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana.

ROZDZIAL XVI
Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do treici zawieranej umowy
w sprawie zamdwienia publicznego.

Z wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana, zawarta zostanie umowa wedtug wzoru
stanowiacego zalacznik nr 3, z zastrzeZeniem postanowien pkt 5 w Rozdziale XIV SIWZ.

Dopuszczalna jest kazda zmiana umowy o zamowienie, kitdra jest korzystna
dla zamawiajacego.
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3. Skladajac oferte, wykonawca zobowiazuje si¢ do zawarcia umowy o zaméwienie zgodnie
z postanowieniami niniejszego rozdziahu.
ROZDZIAL XVII

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zamowienia.

1. Zgodnie z Regulaminem wykonawca moze wnieé¢ protest na dzialanie lub zaniechanie
zamawiajgcego.

2. Protest wnosi si¢ w nieprzekraczalnym terminie 3 dni od dnia, gdy wykonawca powziat
lub mogt powziac informacje o dziataniu lub zaniechaniu zamawiajgcego sprzecznym
z Regulaminem. Protest wniesiony po terminie nie jest rozpatrywany
przez zamawiajgcego.

3. Protest powinien wskazywac oprotestowang czynnosc¢ lub zaniechanie zamawiajacego.

4, Zamawiajgcy dazy do rozstrzygniecia protestu w terminie 5 dni.

ROZDZIAL XVIII

Dodatkowe warunki dla wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamodwienie.

1.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamdéwienia, o ile zamawiajacy
w SIWZ nie zastrzegt inaczej.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ponosza solidarng
odpowiedzialnoé¢ wobec zamawiajgcego, w tym w szczegdlnosci za realizacje umowy
i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia powinni ustanowié

jednego pelnomocnika do reprezentacji w postepowaniu o zamdwienie.

ROZDZIAE XIX
Informacje dot. przetwarzania danych osobowych.

1.

Administratorem Panistwa danych osobowych jest Archiwum Panstwowe w Bialymstoku,
ul. Mickiewicza 101, 15-257 Bialystok, NIP 542 25 37 624, REGON 000001034, telefon:
(85) 743-56-03.

Kontakt z Administratorem jest mozliwy za posrednictwem poczty elektronicznej
pod adresem: iodo@bialystok.ap.gov.pl lub pod numerem tel. (85) 743-56-03. Administrator
wyznaczyl rowniez Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowaé
si¢ we wszystkich  sprawach  dotyczacych przetwarzania danych osobowych
za posrednictwem poczty e-mail pod adresem: iodo@bialystok.ap.gov.pl

Administrator moze przetwarzaé Panstwa dane osobowe w szczegdlnosci w nastepujacym
zakresie: imiona, nazwiska, nazwy firm, dane adresowe, dane kontaktowe, NIP,
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b)

<)
d)

nr REGON, PESEL, nr rachunku bankowego oraz inne dane niezbedne do realizacji celéw,
o ktérych mowa w punkcie 4.

Administrator przetwarza Panstwa dane osobowe w celu przeprowadzenia postepowania
0 zawarcie umowy w sprawie zamodwienia zgodnie z Regulaminem i przepisami prawa,
zawarcia oraz wykonania umowy, wypehienia cigzacych na nim obowiazkéw prawnych,
w szczegolnosci wynikajacych z prawa podatkowego. Panstwa dane mogg by¢ nadto
przetwarzane do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych
przez Administratora. Interesy, o ktérych wyzej mowa, obejmujg mozliwosci dochodzenia
roszczenl lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami, a takze rozpatrywania protestéw,
reklamadji Jub skarg powstatych w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
i zawartg umowa.

Administrator przetwarza Panstwa dane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b), ¢) oraz f) RODQ,
czyli rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwiemia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WL (ogolne rozporzadeenie o ochronie danych), a takZe przepiséw ustaw
szczegotowych, np. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowient publicznych
(oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy), ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku
od towaréw iushug. Przetwarzanie okreslonych danych moze wynika¢ z przepiséw
prawa lub przyjetych przez Administratora wymogodw przetargowych lub umownych.
Ewentualny brak danych w wymaganym zakresie mdglby uniemozliwi¢ udziat
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, zawarcie umowy lub prowadzenie

wspotpracy w innym zakresie.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych maja Pafistwo prawo do:

dostepu do danych. W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw w zakresie udzielenia
Panstwu informacji odnosnie przetwarzanych danych, wymagatoby niewspdhmiernie
duzego wysitku, Administrator moze zada¢ od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zgdania, w  szczegdlnosci
podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu
oraz daty zakoniczenia postepowania o udzielenie zaméwienia;

sprostowania danych;

usunigcia danych (w przypadkach okreslonych w art. 17 RODO);

ograniczenia przetwarzania danych (w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO).
Wystgpienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO nie ogranicza jednak
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu;

przenoszenia danych (w przypadkach okreslonych w art. 20 RODO);

wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (w przypadku okreslonych
w art. 21 RODO). W przypadku niezgodnego z prawem przetwarzania danych przez
Administratora przystuguje Parfistwu uprawnienie do wniesienia skargi do wlasciwego
organu nadzoru - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Uprawnienia zwigzane
z przetwarzaniem przez Administratora Panstwa danych osobowych moga Panstwo
realizowac poprzez kontakt z Administratorem za posrednictwem poczty elektronicznej
lub tradycyjnej, na adres wskazany w punkcie 1 lub 2 powyzej.
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7 Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez czas niezbedny do realizacji celow,
dla potrzeb ktérych sa one przetwarzane. W przypadku danych przetwarzanych w celu
zawarcia lub realizacji umowy sa one przechowywane do momentu wygasniecia
wynikajacych z niej roszczen, a po uplywie tego terminu przez okres niezbedny
do wypelnienia obowigzkéw prawnych nalozonych na Administratora, wynikajacych
z obowiagzujacych przepiséw, np. podatkowych lub rachunkowych.

8. Panstwa dane osobowe moga zosta¢ udostepnione podmiotom wspétpracujacym
z Administralorem, np. swiadczacym na jego rzecz pomoc prawng, uslugi pocztowe,
ustugi IT, platnicze, agencyjne itp. Ponadto dostep do Panstwa danych moga uzyskaé
podmioty uprawnione na podstawie przepisow prawa, np. Urzad Zamowien
Publicznych.

9, Administrator uzyskat Paristwa dane bezposrednio od Panstwa lub w sposdb posredni,
od podmiotéw, na rzecz lub w imieniu ktérych Panstwo dzialaja, m. in. Panstwa
pracodawcow, o0sob, ktérych pozostajg Panistwo reprezentantami lub przedstawicielami,
czy tez innych podmiotéw przekazujacych Administratorowi Panistwa dane w ramach
realizowanej wspolpracy.

10. Panstwa dane nie beda podlegaly przetwarzaniu umozliwiajacemu podejmowanie
wzgledem Panstwa zautomatyzowanych decyzji, w tym profilowaniu. Przez profilowanie
rozumie si¢ dowolng forme zautomatyzowanego (dokonywanego za pomoca urzadzen
technicznych) przetwarzania danych osobowych, ktére polega na wykorzystaniu
tych danych, w szczegélnosci do analizy lub prognozy zachowan, preferencji
lub zainteresowan.

ROZDZIAE XX

Informacje dodatkowe.

Zamawiajgcy moze bez negatywnych skutkow dla siebie w kazdym czasie odwota¢ postgpowanie
o zamowienie bez podania wykonawcom przyczyn. O odwolaniu postepowania zamawiajacy
informuje wykonawcow.

ROZDZIAL XXI

Zataczniki do SIWZ:

Zatacznik nr 1: Formularz Ofertowy Wykonawcy.

Zalacznik nr 2: Oswiadczenie dotyczace spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu.
Zalacznik nr 3: Wzor Umowy.

Podpisy cztonkoéw komisji przetargowe;:
. L ? e, [:
2. peta V0 —

Zbéf w€p f Zatwierdzam:
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