ARCHIWUM PANSTWOWE
w Bialymstoku
ul. Adema Rktickiewicza 101
15-267 Bialystok, tel. 8% 743 56 03

MNP 542-25-37-624

Biatystok, 7.12.2021

Seecyrikacia IstotvycH Warunkow Zamowienia (SIWZ)

Zakup sprzetu komputerowego wraz z oprogramowaniem na potrzeby Archiwum

Panstwowego w Biatymstoku
Znak postepowania nadany przez zamawiajgcego:

APB - DA.26.36.2021

ROZDZIAL ] Nazwa oraz adres zamawiajacego, numer postepowania.

ROZDZIALII Tryb udzielania zaméwienia.

ROZDZIAL I} Opis przedmiotu zamoéwienia.

ROZDZIAL VI Termin wykonania zamdéwienia.

ROZDZIAL V Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkéw,

ROZDZIAL VI Wykaz oswiadczen lub dokumentdw, jakie maja dostarczyé wykonawcey w
celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

ROZDZIAL VI Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami.

ROZDZIAL VIII Wymagania dotyczgce wadium.

ROZDZIAL IX Termin zwiazania oferta.

ROZDZIAL X Opis sposobu przygotowania ofert.

ROZDZIAL XI Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert.

ROZDZIAL XII Opis sposobu obliczenia ceny.

ROZDZIAL Xl Opis kryteridw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyhorze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

ROZDZIAL XIV Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostac dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

ROZDZIAL XV Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XVI Istotne dia stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

ROZDZIAL XVII Pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu do zamawiajacego.

ROZDZIAL Xvili Dodatkowe warunki dla wykonawcow wspdélnie ubiegajgcych sie o
Zamowienie.

ROZDZIAL XIX Informacje dot. przetwarzania danych osobowych.

ROZDZIAL XX informacje dodatkowe.

ROZDZIAL XXI Zataczniki do SIWZ.
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RozpziAt |
Nazwa oraz adres zamawiajgcego, numer postepowania.

Archiwum Panstwowe w Biatymstoku

ul. Mickiewicza 101

15-257 Bialystok

NIP 542 25 37 624

REGON 000001034

Telefon: (85) 743 56 03

email.: sekretariat_ap@bialystok.ap.gov.pl
www.bialystok.ap.gov.pl

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem (numerem
referencyjnym}:

APB - DA.26.36.2021
Wykonawcy we wszystkich kontaktach z zamawiajgcym powinni powotywac sie na ten znak.

Rozpziat |l
Tryb udzielania zaméwienia.

1. Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, o ktérym mowa w
przepisach Regulaminu udzielania w Archiwum Paristwowym w Biatymstoku zamdwien, do udzielania
ktdrych nie stosuje sig ustawy Prawo zamdwien publicznych (dalej réwniez: ,Regulamin”).

2. Podczas postepowania o udzielenie zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego zamawiajacy
publicznie publikuje SIWZ, a oferty moga skiadac wszyscy zainteresowani wykonawcy. SIWZ publikuje
sie obligatoryjnie na stronie internetowej zamawiajgcego i tablicy ogloszen zamawiajacego.
Fakultatywne SIWZ moze by¢ opublikowana w inny sposéb, jak rowniez przekazana do wiadomosci
potencjainym wykonawcom.

3. Zamawiajgcy moze ustali¢ optate za przekazanie wykonawcy SIWZ w formie pisemne;j.

Rozpziat lli
Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zaméwienia jest zakup sprzetu komputerowego wraz z oprogramowaniem przez
zamawiajacego, co do ktérych zramawiajgcy wymaga kazdorazowo (poza ponizszymi wymaganiami)
spetnienia wymagan okreslonych w zataczniku nr 1 do SIWZ. Przedmiot zamdwienia stanowi
dostawa:

I. 1 nowego komputera przenosnego (laptop) wraz z oprogramowaniem, o kidrym
mowa w pkt | zatgcznika nr 1 do SIWZ,
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II. 2 nowych komputeréw typu All-in-One wraz z oprogramowaniem, o ktérych mowa w
pkt Il zatacznika nr 1 do SIWZ,

Ill. 1 nowa stacja robocza wraz z oprogramowaniem o kidrych mowa w pkt 11l zalgeznika
nt 1 do SIWZ,

2. Dostarczone urzadzenia w zakresie powyiszych punktéw I-lll, 1j. punktu 1 w Rozdziale ill SIWZ
(opisanych w zalgczniku nr 1 do SIWZ), musza by¢ fabrycznie nowe, a data produkcji nie moze byé
starsza niz 12 miesiecy wstecz od terminu sktadania ofert. Dodatkowe zastrzezenia mogg by¢
przewidziane w SIWZ lub w zatgcznikach do SIWZ.

3. Dostarczenie przedmiotu zamowienia zamawiajgcemu w zakresie powyiszych punktéw I-llI, tj.
punktu 1 w Rozdziale 1l SIWZ {opisanych w zatgczniku nr 1 do SIWZ), musi nastgpi¢ na wskazany
przez zamawiajacego adres w Biatymstoku.

4. Wykonawca musi dysponowaé wszelkimi uprawnieniami niezbednymi do wykonania zamoéwienia
zgodnie z wymaganiami SIWZ wraz z zalgcznikami i oferty, w szczegdinosci musi mieé¢ prawng
mozliwos¢ skutecznego przeniesienia na Zamawiajacego, précz prawa wlasnoéci zamawianych
urzadzesn, rowniez praw do oprogramowania oraz niezbednych w tym celu praw autorskich i
pokrewnych, ktére wykonawca zobowigzany bedzie przenie$¢ na zamawiajagcego w umowie w
sprawie zamowienia (w ramach ceny za urzadzenia wskazanej w wybranej ofercie).

5. Wraz z dostawg urzgdzern wykonawca zobowiazany bedzie wydaé zamawiajacemu wszelkg
dokumentacje zgodng z oferta i potrzebng do korzystania ze sprzetu i oprogramowania, w tym
potrzebne niezbedne dokumenty licencyjne (okreslajace w szczegdlnosci zakres licencii, okres
obowigzywania, obszar waznosci i dozwolone pola eksploatacii}, dokumenty gwarancyjne i instrukeje.

6. Zakres zamodwienia obejmuje wszelkie Swiadczenia ujete w SIWZ i zafgcznikach do niej.
Szczegdtowe podstawowe wymagania zamawiajacego co do przedmiotu zamdwienia zostaty zawarte
w Zafaczniku nr 1 do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdéwienia.

7. lezeli w niniejszej SIWZ i w zatacznikach do nie] lub w ofercie wykonawcy mowa o dtugosci
gwarancji, okres jej trwania liczony jest od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia.

Rozoziat IV

Termin wykonania zamoéwienia.

Dostarczenie przedmiotu zamdwienia zamawiajgcemu musi nastgpi¢ nie pdiniej niz w terminie
14 dni od zawarcia umowy.
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Rozpziat V
Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow.

1. Oferty moga skfada¢ wykonawcy, ktérzy:

a) posiadajg potrzebne kompetencje i uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej potrzehnej do wykonania zamoéwienia, o ile wynika to z odrebnych przepiséw;

b) posiadajg zdolno$¢ techniczng i zawodowa potrzebng do wykonania zamoéwienia;
¢) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

2. Zamawiajacy wymaga, by w przypadku wykonawcow wspédlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia (np. konsorcjum) kazdy z nich wykazat zgodnie z pkt 3 w Rozdziale V SIWZ, ie
samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu (odrebnie ztozyt oswiadczenie, o ktérym
mowa w pkt 3 w Rozdziale V SIWZ).

3. Zamawiajacy uznaje, ze wykonawca spetnia warunki, o ktérych mowa w pkt 1 w Rozdziale V SIW/Z,
jezeli ztozy odwiadczenie o spetnieniu tych warunkow (zgodnie z formularzem stanowigcym Zafgeznik
nr 2 do Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwienia).

4. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie ztozonych
przez wykonawcow zgodnie z SIWZ i Regulaminem wymaganych przez zamawiajgcego dokumentéw.

Rozpziat VI
Wykaz oswiadczen lub dokumentdéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu.

1. Zamawiajacy zada ztozenia przez wykonawcow:

a) oswiadczenia o spetfnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu, zgodnie z formularzem
stanowigcym Zafgcznik nr 2 do Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamdwienia,

b) aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru lub ewidencji, wystawionego nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert (zamawiajgcy dopuszcza rowniez w tym
zakresie ztozenie wydruku pobranej w tym terminie informacji odpowiadajgcej odpisowi
petnemu lub aktualnemu z Rejestru Przedsiebiorcéw, pobranej na podstawie z art. 4 ust. 4aa
ustawy z 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sagdowym — strona internetowa:
https://ems.ms.gov.pl, a takie ztozenie wydruku pobranej w tym terminie ze strony
https://prod ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.Ul/Search.aspx informacji o ich dziatalnosci
gospodarczej wpisanej do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej

(zgodnie z zasadami pobierania wydruku z platformy internetowej CEIDG -
https://ceidg.gov.pl).

2. Formularz Wykonawcy (wypetniony Zatacznik nr 3 do Specyfikacji Istotnych Warunkdéw
ZamoOwienia), o$wiadczenia i wykazy musza by¢ ztozone w oryginale. Pozostate dokumenty
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skladane w postepowaniu o udzielenie zaméwienia mogg by¢ sktadane w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce. W przypadku wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia kopia musi by¢ poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem
przez tego z wykonawcow, kidrego dotyczy. Oferta musi ohejmowac w szczegdlnosci elementy,
o ktérych mowa w pkt 3 w Rozdziale X SIWZ.

Rozpziat Vil
Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z
wykonawcami.

1. Porozumiewanie sie pomigdzy wykonawcami a zamawiajacym, w tym skladanie
o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien, informacji, zwanych dalej w niniejszym rozdziale
JPismami”, z zastrzezeniem pkt 5 w rozdziale VIl SIWZ, dopuszczalne jest w formie pisemnej lub za
posrednictwem drogi clektroniczne]. Jezeli porozumiewanie sie odbywa sie drogg elektronicznag,
kazda ze stron na igdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania Pisma. Brak
potwierdzenia otrzymania takiego Pisma w terminie wyznaczonym przez nadawce, nie krotszym
jednak niz 1 dziefi, bedzie oznaczat otrzymanie Pisma wraz z uptywem tego wyznaczonego terminu,
chyba Ze wykazane zostanie, ze Pismo doszio do adresata w taki sposéb, ze w normalnym toku
zdarzen mégt zapoznac sie z nim juz wczesniej lub dopierc pézniej.

2. Wykonawey powinni kierowac korespondencje do zamawiajacego na adres: Archiwum Paristwowe
w Biatymstoku, ul. Mickiewicza 101, 15-257 Biatystok, e-mail: sekretariat_ap@bialystok.ap.gov.pl,
wraz z podaniem numeru referencyjnego postepowania, o kiérym mowa na wstepie.

3. Osoba upowainiong ze strony zamawiajgcego do kontaktowania sie z wykonawcami jest
specjalista do spraw administrowania sieciami i urzadzeniami w budynku tukasz Trzeciak
tel. 537608060.

4. Wykonawcy moga skladal zapytania dotyczace SIWZ. Zamawiajgcy udziela niezwlocznie
odpowicdzi na pytania wykonawcdw. Odpowicdzi przekazywane sg wylkonawcom zadajacym pytania.
Zamawiajgcy moze odstapi¢ od udzielania wykonawcom odpowiedzi, jezeli pytania wplyng do
zamawiajgcego po dniu, w ktérym uplyneta potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert.
Zamawiajgcy moze w kazdym czasie przed otwarciem ofert zmodyfikowac tres¢ SIWZ. Informacje o
modyfikacji SIWZ wraz ze zmodyfikowang treécia SIWZ zamawiajacy przekazuje wykonawcom,
ktérym przekazat SIWZ. Zamawiajgcy dodatkowo publikuje informacje o modyfikacji SIWZ wraz ze
zmodyfikowana trescig SIWZ na swoje] stronie internetowej.

5. Oferta (w tym jej sktadniki, o ktérych mowa w pkt 3 Rozdziatu X SIWZ), a takze o$wiadczenia o
jej zmianie lub wycofaniu musza by¢ ziozone w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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Rozpziat VIII

Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozpziat IX

Termin zwiagzania oferta.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

Rozpziat X
Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, w jezyku polskim.

3. Oferta obejmuje nastepujace skfadniki, ktére wykonawca musi ztozy¢:

a)

b)

c)

Formularz Wykonawcy, ktéry nalezy ztozy¢ jako sporzadzony i wypetniony zgodnie
z instrukcjami SIWZ i instrukcjami zatgcznikéw do SIWZ Zatacznik nr 3 do Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zaméwienia, w formie oryginatu,

oswiadczenia, wykazy i dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale VI SIWZ — sporzadzone,
wypetnione lub uzyskane (odpowiednio) zgodnie z instrukcjami SIWZ i zatgcznikéw do SIWZ,
w szczegolnosci jako:

- wypetniony Zafgcznik nr 2 do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia, w formie
oryginatu,

- odpisu z wiasciwego rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu skifadania ofert (zamawiajacy dopuszcza réowniez w tym zakresie ztozenie
wydruku pobranej w tym terminie informacji odpowiadajgcej odpisowi petnemu lub
aktualnemu z Rejestru Przedsiebiorcow, pobranej na podstawie z art. 4 ust. 4aa ustawy z 20
sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sgdowym - strona internetowa:
https://ems.ms.gov.pl, a takie ztozenie wydruku pobranej w tym terminie ze strony
https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.Ul/Search.aspx informacji o ich dziatalnosci
gospodarczej wpisanej do Centralnej Fwidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
(zgodnie z zasadami pobierania wydruku z platformy internetowej CEIDG -
https://ceidg.gov.pl).,

o$wiadczenie o spetnianiu przez oferowany przedmiot zamdwienia stawianych przez
zamawiajgcego podstawowych wymagan, sporzadzone | wypetnione zgodnie z
instrukcjamzatgcznik nr 4 do SIWZ, w formie oryginatu.
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4. Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci SIWZ i przewidzianych w SIWZ instrukcji. Wykonawca przed
uptywem terminu na skifadanie ofert moze wycofaé lub zmieni¢ swojg oferte, co wymaga ztozenia
przez tego wykonawce wyraznego oswiadczenia o zmianie oferty (wraz z podaniem zakresu zmiany)
lub o wycofaniu oferty, w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Wszystkie karty oferty (wszystkie skiadniki oferty, o ktérych mowa w pkt 3 Rozdziatu X SiWZ)
powinny by¢ podpisane przez osobe (osoby) majace prawo do reprezentowania wykonawcy na
zewnatrz (w przypadku wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia powinny
by¢ podpisane przez ustanowicnege przez wszystkich tych wykonawcow petnomocnika). Zaleca sie
réwniez, aby strony oferty byly trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane.

6. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte wraz z zafgcznikami, zawierajgce wszystkie
wymagane SIWZ i zatgcznikami do SIWZ dane i elementy , a takze zatgczyé dokumenty wymagane
przez SIWZ. Zaleca sie uzycie wypetnionych przez wykonawce formularzy stanowigcych zataczniki do
SIWZ (nieuzycie tych formularzy moze skutkowaé nie zawarciem w ofercie wraz z zatgcznikami
wszystkich wymaganych przez zamawiajgcego danych i elementéw). W przypadku, gdy dla
wymaganego zafgcznika, oswiadczenia fub innego dokumentu zamawiajgey nie okredlil weoru,
wykonaweca sam sporzgdza odpowiedni dokument wedtug wilasnego wzoru, przy czym musi
on zawiera¢ wszystkie dane i elementy wymagane w tym zakresie przez SIWZ i zatgczniki do niego.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

8. Oferta i wszystkie dokumenty co do zasady s3 jawne, wyjgtek stanowig w szczegdlnosci
informacje bedace tajemnica przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwe]
konkurencji, gdy wykonawca nie pdiniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga by¢ one
udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia taka tajemnice. Przez tajemnice
przedsiebiorstwa rozumie sig informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa
lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarczg, ktére jako catos¢ lub w szczegéinym
zestawieniu i zbiorze ich elementdw nie s3 powszechnie znane osobom zwykle zajmujacym sie tym
rodzajem informacji albo nie sg fatwo dostepne dla takich osob, o ile uprawniony do korzystania z
informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu
utrzymania ich w poufnosci. Wykonawca nie moZe zastrzec nastepujgcych informacji: swojej
nazwy (firmy) oraz adresu, informacji dotyczacych ceny i ferminu wykonania zamdwienia.
Wykonawca zastrzegajacy niejawno$¢ informacji zobowigzany jest zamiescié o tym stosowng
informacje w ofercie poprzez opatrzenie tych informacji klauzulg: ,Tajemnica przedsiebiorstwa”.
Zaleca sie, by wykonawca zastrzegajacy niejawnosc¢ informacji wpiglt dokumenty, ktorych tresc
stanowi tajemnice, w nieprzejrzyste folie, koperty lub inne opakowania z oznaczeniem , Tajemnica
przedsiebiorstwa”.

9. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi skfadajacy oferte.

10. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez uprawniong osobe
podpisujaca oferte (w przypadku kilku osdb podpisujgecych — przez te osoby) i opatrzone datami ich
dokonania.

11. Zaleca sie umieszczenie oferty (wraz ze wszystkimi sktadnikami, o ktérych mowa w pkt 3
Rozdziatu X SIWZ) w zaklejonej kopercie opisanej: ,OFERTA DA.26.36.2021 Zakup sprzetu
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komputerowego wraz z oprogramowaniem na potrzehy Archiwum Panstwowego w Biatymstoku.
NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT.”

Rozpziat XI
Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert.

1. Miejsce skifadania ofert: Archiwum Panstwowe w Biatymstoku, ul. Mickiewicza 101, 15-257
Biatystok, Sekretariat.

2. Termin skfadania ofert: do 13 grudnia 2021 r., godz. 12:00.
3. Za moment ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzine otrzymania oferty przez zamawiajgcego.

4. Miejsce otwarcia ofert: Archiwum Panstwowe w Biatymstoku, ul. Mickiewicza 101, 15-257
Biatystok, Sala edukacyjna (0.10).

5. Termin otwarcia ofert: 13 grudnia 2021 r., godz. 12:15.
6. Otwarcie ofert jest jawne dla kazdego zainteresowanego wykonawcy.

7. Podczas otwarcia ofert odczytuje sie istotne elementy skfadowe oferty tj. nazwe i adres
wykonawcy, ceng, udzielong gwarancje, terminy pfatnoéci, termin realizacji. Informacje z otwarcia
ofert przekazuje sie wykonawcom, ktdrzy nie byli na otwarciu ofert na ich wniosek.

Rozpziat Xll
Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Wykonawca zobowigzany jest obliczy¢ wszystkie ceny, ktére wpisze w ofercie, w taki sposéh, by
ujmowaty one wszelkie koszty i optaty niezbedne dla prawidfowego i peinego wykonania przedmiotu
zaméwienia oraz uwzglednialy podatki w ustawowej wysokosci, a takie ewentualne upusty i rabaty
zastosowane przez wykonawce.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Ceny muszg byé wyrazone w ziotych
polskich, niezaleznie od wchodzacych w ich skiad elementéw, w zaokragleniu do dwéch miejsc po
przecinku. Stawka VAT musi odpowiadaé obowigzujgcym przepisom. Cena musi by¢ réwniez podana
stownie.

Rozpziat XI
Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Otrzymane oferty bedg oceniane na podstawie nastepujacych kryteridw:

a) oferowana sumaryczna cena brutto oferty (dalej réwniez: ,Cena”) — waga 100%
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2. Zamawiajacy stosuje nastepujacy wzor do oceny ofert:

cena{m)
W = -—-— x 100 pkt
cena(o)
gdzie.

W —wyliczona wartosc punktowa ocenlane) oferty,
cena{m) - najnizsza sumaryczna cena brutto z ocenianych ofert,
cena(o} — sumaryczna cena brutto ocenianej oferty.

3. Obliczenia beda prowadzone z dokladnoscig do 2 miejsc po przecinku.

4, Zamawiajacy rzetelnie i z nalezytg starannoscig bada i ocenia ztozone oferty.

5. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zgdac od wykonawcow wyjasnient dotyczacych
trescl ztoZonych ofert.

6. Zamawiajacy poprawia w tekicie oferty oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe, informujac o tym
wykonawce, ktérego oferta jest poprawiana. Wykonawca, ktdrego oferta jest poprawiana przez
zamawiajgcego, moze zglosi¢ swdj sprzeciw wobec czynnosci zamawiajgcego w terminie 2 dni
od dnia otrzymania informacji od zamawiajgcego. Zamawiajacy jest zwigzany trescia sprzeciwu
wykonawcy.

7. W przypadku powstania watpliwosci, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zaméwienia, zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do wykonawcey o udzielenie w wyznaczonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementéw majgeych wpltyw na wysokosé ceny.

8. Badaniu podlega spetnianie przez wykonawcow warunkdow udziatu w postepowaniu okreslonych w
SIWZ,

9. Ocenie wedlug kryteridw okreélonych w SIWZ podlegaja oferty wykonawcdw, ktorzy wykaig
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu zgodnie 7 wymaganiami zamawiajgcego

10. Zamawiajgcy wzywa wykonawcéw, ktérzy nie ztozyli wraz z ofertg wymaganych dokumentéw, do
ich uzupetnienia.

11. Zamawiajacy moze odstapié od wezwania wykonawcdw do uzupehnienia dokumentéw, jezeli
oferta wykonawcy pomimo uzupelnienia podiegalaby odrzuceniu lub konieczne byloby
uniewaznienie postepowania.

12. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, jezeli:
a) oferta jest sprzeczna z SIWZ;
b) uznal, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia;

c) wykonawca nie zgodzit sie na poprawienie omytki pisarskiej lub rachunkowej w tresci jego
oferty, tj. z zachowaniem terminu wyrazit sprzeciw;
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d) oferta jest niewazna na gruncie obowigzujgcych przepiséw prawa;
e) wykonawca, mimo wezwania, nie ztozyt wymaganych przez zamawiajgcego dokumentéw.
13, Zamawiajgcy informuje wykonawce o cdrzuceniu oferty podajgc uzasadnienie.

14, Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jeieli nie wpiyneta Zadna oferta niepodlegajgca
odrzuceniu, cena najkorzystniejszej oferty przewyizsza kwote, ktéra zamawiajacy moze przeznaczyé
na sfinansowanie zaméwienia, zostaly ztozone dodatkowe oferty {gdy w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie moina dokonaé wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takie] samej cenie), ktére nie
pozwalajg na wybodr oferty (oferty dodatkowe z identyczng cena), postepowanie dotkniete jest wadg,
ktéra uniemoiliwia zawarcie wainej umowy, zawarcie umowy 0 zamdwienie nie lezy w interesie
zamawiajgcego |lub gdy doszto do skorzystania przez zamawiajgcego z uprawnienia, o ktdrym mowa
w Rozdziale XX SIWZ.

Rozpziat X1V
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy informuje o wyborze wykonawcéw
bioracych udziat w postepowaniu o udzielenie zmodwienia i zamieszcza informacje na swojej stronie
internetowej. Z wykonawca, ktory zlozyt najkorzystniejsza oferte, zostanie zawarta umowa, z
uwzglednieniem punktu 5 w Rozdziale XIV SIWZ. O miejscu i terminie podpisania umowy
zamawiajgcy powiadomi wybranego wykonawce. Wybrany wykonawca zobowigzany jest zawrzed
umowe zgodnie z informacja przedstawiong mu w tym zakresie przez zamawiajgcego.

2. W przypadku wyboru Jako najkorzystniejszej oferty zioionej przez wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, zamawiajacy przed podpisaniem umowy o
udzielenie zamdwienia zazada dostarczenia dokumentdw regulujacych wspdtprace wykonawcdw (np.
umowy konsorcjantéw lub umowy spotki cywilnej). Brak ich przedstawienia moze by¢ traktowany
jako brak mozliwosci zawarcia umowy z przyczyn lezgcych po stronie wykonawcow.

3. Umowa moze zostaé podpisana przez osoby upowainione do reprezentowania stron w
obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestrowym, z uwzglednieniem posiadanego
petnomocnictwa. Osoby reprezentujagce wykonawce przy podpisywaniu  umowy powinny
posiada¢ ze soba dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentdw zafgczonych do oferty lub zioZzonych
zamawiajgcemu po ztoZeniu oferty.

4. W przypadku, gdy wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy w
sprawie zamdwienia publicznego, zamawiajagcy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zajda przestanki
uniewaznienia postepowania.

5. W przypadku ztozenia jednej oferty dopuszcza sie mozliwosc¢ jej negocjacji. Z negocjacji sporzadza
sie protokot. Negocjacje i przystapienie de nich sa uprawnieniem zamawiajgcego zastrzezonym na
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jego korzy$¢ — wykonawca zwigzany jest przez okres zwigzania oferta okre$lony SIWZ swojs
pierwotng skutecznie zlozong oferts, chyba ze zamawiajacy zdecyduje sie podjac negocjacje, w toku
ktorych zamawiajacy wynegocjuje bardzie] korzystne warunki oferty {(wymaga to potwierdzenia
protokotem podpisanym przez obie strony}. Zmieniona na tej zasadzie oferta wigze wykonawce przez
okres zwigzania ofertg okreslony SIWZ, poczgwszy od podpisania przez obie strony ww. protokotu.

Rozpziat XV
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy moze ustali¢ sposéb nalezytego wykonania umowy bezposrednio z wykonawca, ktdrego
oferta zostanie wybrana.

Rozpziat XVI
Istotne dla stren postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treici zawieranej umowy w
sprawie zamowienia publicznego.

1. Z wykonawcg, ktérego oferta zostanie wybrana, zawarta zostanie umowa zobowiazujaca go do
realizacji wszystkich obowigzkéw wynikajgcych z SIWZ, w szczegdlnosci zgodnie z rozdziatem 11l i IV
SIWZ oraz zatgcznikiem nr 1 do SIWZ, a takze zgodnie ze ztozong oferts.

2. Cena za realizacje zamodwienia jest ptatna na rzecz wykonawcy w terminie 14 dni od dostarczenia
zamawiajgcemu przedmiotu zamdéwienia oraz prawidtowo wystawionej faktury VAT.

3. W zwigzku z wykonaniem zamodwienia wykonawca zobowigzany bedzie udzielié¢ zamawiajgcemu
wsparcia technicznego i serwisu, niezbednych do korzystania z urzadzen i oprogramowania zgodnie z
wymaganiami SIWZ, oferta | umowa.

4. Wykonawca zobowigzany bedzie zapewni¢ Zamawiajagcemu kompleksowg obstuge niezbedng do
wykonania umowy, przy zachowaniu najwyzszej starannosci i fachowosci we wszystkich czynnosciach
zwigzanych z dostawg przedmiotu zamowienia, wsparciem technicznym i serwisem.

5. W przypadku opéinienia wykonawcy z dostarczeniem zamawiajgcemu petnego przedmiotu
zamdwienia (wymagane jest dostarczenie w terminie wszystkich skfadnikéw zaméwienia)
zamawiajacy jest uprawniony do naliczenia wykonawcy kar umownych w wysokosci 1% zaoferowanej
przez wykonawce ceny za pelny przedmiot zamdwienia za kazdy dzier opdinienia. W przypadku
odstgpienia od umowy z przyczyn dotyczacych wykonawcy zamawiajgcy jest uprawniony do
naliczenia wykonawcy kary umowne] w wysokoéci 10% wynagrodzenia za petny przedmiot
zamoéwienia. W przypadku, gdy szkoda zamawiajacego bedzie wyzsza niz kwota przystugujacych mu
zgodnie z niniejszym punktem kar umownych, zamawiajacy uprawniony jest do dochodzenia
odszkodowania uzupetniajacego do petnej kwoty szkody (szkoda rzeczywista i utracone korzysci) na
zasadach ogdlnych Kodeksu cywilnego.
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6. W przypadku nieterminowego lub nienalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia z przyczyn
niezaleznych od zamawiajgcego mozie on odstapi¢ od umowy w terminie 21 dni od powziecia wiedzy
0 okolicznosci uzasadniajacej odstgpienie. ‘

7. Dopuszczalna jest kazda zmiana umowy, kidra jest korzystna dla zamawiajgcego.

8. Skladajgc oferte, wykonawca zobowigzuje sie do zawarcia umowy zgodnie z postanowieniami
niniejszego rozdziatu.

Rozpziat XVii
Pouczenie o sradkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zaméwienia.

1. Zgodnie z Regulaminem udzielania w Archiwum Panstwowym w Biafymstoku zamowieri, do
udzielania ktorych nie stosuje sie ustawy Prawo zamowiert publicznych wykonawca moie wniesc
protesl na dzidanle lub zaniechanie zamawilajgcego.

2. Protest wnosi sie w nieprzekraczalnym terminie 3 dni od dnia, gdy wykonawca powzigt lub mogt
powzig¢ informacje o dziataniu lub zaniechaniu zamawiajacego sprzecznym z Regulaminem . Protest
whniesiony po terminie nie jest rozpatrywany przez zamawiajacego.

3. Protest powinien wskazywaé oprotestowang czynnos¢ lub zaniechanie zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy dazy do rozstrzygniecia protestu w terminie 5 dni.

Rozpziat XVIH
Dodatkowe warunki dla wykonawcoéw wspdinie ubiegajacych sie o zamowienie.

1. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamodwienia, o ile zamawiajgcy w SIWZ nie
zastrzegt inaczej.

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia ponosza solidarng odpowiedziaino$é
wobec zamawiajgcego, w tym w szczegdlnosci za realizacje umowy 1 wniesienie zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia powinni_ustanowi jednego
petnomocnika do reprezentacji w postepowaniu o zaméwienie.

Rozpziat XIX

Informacje dot. przetwarzania danych osobowych.

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Archiwum Panstwowe w Biatymstoku, ul.
Mickiewicza 101, 15-257 Biatystok, NIP 542 25 37 624, REGON 000001034, telefon: (85) 743 56 03.
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2. Kontakt z Administratorem jest mozliwy za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem:
sekretariat_ap@bialystok.ap.gov.pl lub pod numerem tel. (85) 743 56 03. Administrator wyznaczyt
réwniez Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowaé sie we wszystkich sprawach
dotyczgcych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem poczty e-mail pod adresem:
jodo@hialystok.ap.gov.pl.

3. Administrator moze przetwarza¢ Panstwa dane osobowe w szczegdlnosci w nastepujacym
zakresie: imiona, nazwiska, nazwy firm, dane adresowe, dane kontaktowe, NIP, nr REGON, PESEL, nr
rachunku bankowego oraz inne dane niezbedne do realizacji celdw, o ktérych mowa w punkcie 4.

4. Administrator przetwarza Panistwa dane osobowe w celu przeprowadzenia postepowania o
zawarcie umowy w sprawie zamdwienia zgodnie z Regulaminem i przepisami prawa, zawarcia oraz
wykonania umowy, wypetnienia cigzgcych na nim obowigzkéw prawnych, w szczegdinodci
wynikajgcych z prawa podatkowego. Panstwa dane mogg byé nadto przetwarzane do celow
wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Administratora. Interesy, o
ktérych wyzej mowa, obejmuja mozliwosci dochodzenia roszczen lub obrony przed ewentualnymi
roszczeniami, a takie rozpatrywania protestdw, reklamacji lub skarg powstatych w zwiazku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia i zawartg umowa.

5. Administrator przetwarza Panstwa dane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b}, c) oraz ) RODO, czyli
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), a takie przepisow ustaw szczegdtowych, np. ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamdwien publicznych {oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy), ustawy z 11 marca 2004 r. o
podatku od towardw i ustug. Przetwarzanie okreslonych danych moze wynikaé z przepiséw prawa
lub przyjetych przez Administratora wymogdw przetargowych fub umownych. Ewentualny brak
danych w wymaganym zakresie mdgiby uniemozliwi¢ udziat w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, zawarcie umowy lub prowadzenie wspétpracy w innym zakresie.

6. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych majag Panstwo prawo do:

a) dostgpu do danych. W przypadku gdy wylonanie chowiazkéw w zakresie udzielenia
Paristwu informacji odnosnie przetwarzanych danych, wymagatoby niewspéimiernie duzego wysitku,
Administrator moze Zgdaé od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji
majacych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegélnosci podania nazwy lub daty postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu oraz daty zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamodwienia;

b) sprostowania danych;
¢} usunigcia danych (w przypadkach okreslonych w art. 17 RODO);

d) ograniczenia przetwarzania danych {w przypadkach okre$lonych w art. 18 RODO).
Wystgpienie z zgdaniem, o kiérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO nie ogranicza jednak przetwarzania
danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursuy;
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e) przenoszenia danych (w przypadkach okre$lonych w art. 20 RODO);

f) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (w przypadku okreélonych w art. 21
RODO).

W przypadku niezgodnego z prawem przetwarzania danych przez Administratora przystuguje
Panstwu uprawnienie do wniesienia skargi do wlasciwego organu nadzoru — Prezesa Urzedu Cchrony
Danych Oschbowych.

Uprawnienia zwigzane z przetwarzaniem przez Administratora Parstwa danych osobowych mogg
Pafistwo realizowa¢ poprzez kontakt z Administratorem za poérednictwem poczty elektronicznej lub
tradycyjnej, na adres wskazany w punkcie 1 lub 2 powyzej.

7. Paristwa dane osobowe bgda przechowywane przez czas niezbedny do realizacji celow, dia potrzeb
ktorych sg one przetwarzane. W przypadku danych przetwarzanych w celu zawarcia lub realizacji
umowy sg one przechowywane do momentu wygasniecia wynikajacych z niej roszczen, a po uptywie
tego terminu przez okres niezbgdny do wypetnienia  obowigzkéw  prawnych natozonych na
Administratora, wynikajacych z obowigzujgcych przepiséw, np. podatkowych lub rachunkowych.

8. Panstwa dane osobowe mogg zosta¢ udostgpnione podmiotom wspdtpracujacym z
Administratorem, np. Swiadczacym na jego rzecz pomoc prawna, ustugi pocztowe, ustugi IT,
pfatnicze, agencyjne itp. Ponadto dostep do Paristwa danych mogg uzyskaé podmioty uprawnione na
podstawie przepiséw prawa, np. Urzad Zaméwier Publicznych.

9. Administrator uzyskat Pafstwa dane bezposrednio od Paristwa lub w sposéb posredni, od
podmiotdw, na rzecz lub w imieniu ktdrych Paristwo dziatajg, m.in. Parfistwa pracodawcéw, 0s6bh,
ktérych pozostajg Paristwo reprezentantami lub przedstawicielami, czy tez innych podmiotéw
przekazujgcych Administratorowi Parfistwa dane w ramach realizowanej celéw okreslonych w punkcie
4,

10. Paristwa dane nie bedg podlegaly przetwarzaniu umozliwiajgcemu podejmowanie wzgledem
Panstwa zautomatyzowanych decyzji, w tym profilowaniu. Przez profilowanie rozumie sie dowolng
forme¢ zautomatyzowanego (dokonywanego za pomocy urzadzen technicznych) przetwarzania
danych osobowych, ktére polega na wykorzystaniu tych danych, w szczegdlnosci do analizy lub
prognozy zachowan, preferencji lub zainteresowan.

Rozpziat XX
Infermacje dodatkowe.

Zamawiajacy moze bez negatywnych skutkow dia siebie w kazdym czasie odwotaé postepowanie o
zamowienie bez podania wykonawcom przyczyn. O odwotaniu postepowania zamawiajacy inform uje
wykonawcow.

Rozpziat XXI
Wykaz zatgcznikow.

Zatacznik nr 1: Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia.

Zatycznik nr 2:05wiadczenie dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

Strona | 14



Zatacznik nr 3: Formularz Wykonawcy (O$wiadczenie/Oferta).

Zatacznik nr 4: Oswiadczenie o spetnianiu wymagan przez przedmiot zaméwienia.

Podpisy cztonkéw komisji przetargowej:
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