Bialystok, 30 pazdziernika 2025 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)
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Znak postepowania nadany przez zamawiajacego:

Nazwa oraz adres zamawiajacego, numer postepowania.

Tryb udzielania zamodwienia.

Opis przedmiotu zamowienia.

Termin wykonania zamoéwienia, warunki platnosci

Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny spelniania tych warunkéw.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu.
Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z
wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze
wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami.
Wymagania dotyczace wadium.

Termin zwiazania oferta.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Opis sposobu obliczania ceny.

Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy

wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny
ofert.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia.

Pouczenie o mozliwos$ci wniesienia protestu do zamawiajacego.
Dodatkowe warunki dla wykonawcow wspdélnie ubiegajacych sie

0 zamoOwienie.

Informacje dot. przetwarzania danych osobowych.
Informacje dodatkowe.
Zataczniki do SIWZ.



ROZDZIAL 1

Nazwa oraz adres zamawiajacego, numer post¢powania.
Archiwum Panstwowe w Biatymstoku

ul. Adama Mickiewicza 101

15-257 Biatystok

NIP 542 25 37 624

tel. 85 743-56-03
e-mail:sekretariat_ap@bialystok.ap.gov.pl
www.bialystok.ap.gov.pl

Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem (numerem
referencyjnym):
AG.260.24.2025

Wykonawcy we wszystkich kontaktach z zamawiajacym powinni powotywac si¢ na ten znak.

ROZDZIAL 11
Tryb udzielania zamo6wienia.

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, o ktorym mowa w
przepisach Regulaminu udzielania w Archiwum Panstwowym w Biatymstoku zamowien, do
udzielania ktérych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamodwien publicznych (w SIWZ réwniez
»Regulamin®).

2. Podczas postgpowania o udzielenie zamdéwienia w trybie przetargu nieograniczonego
zamawiajacy publicznie publikuje SIWZ, a oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani
wykonawcy. SIWZ publikuje si¢ obligatoryjnie na stronie internetowej zamawiajgcego 1
tablicy ogloszen zamawiajacego. Fakultatywnie SIWZ moze by¢ opublikowane w inny
sposob, jak rowniez przekazana do wiadomosci potencjalnym wykonawcom.

3. Zamawiajacy moze ustali¢ optate za przekazanie wykonawcy SIWZ w formie pisemne;.

ROZDZIAL 111
Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zamoOwienia jest pielggnacja zieleni oraz utrzymanie czystosci na terenie
posesji Archiwum Panstwowego w Biatymstoku. Usluga begdzie $wiadczona od dnia
zawarcia umowy przez okres 12 miesiecy, zgodnie ponizszym:

Okres wiosna-jesien (marzec - listopad)
I. Trawniki (powierzchnia 1500m2):
a) koszenie - wedlug potrzeb nie rzadziej niz raz w tygodniu w sezonie letnim, raz na dwa
tygodnie w sezonie wiosna/jesien,
b) nawozenie — przez caly okres wegetacyjny nawozami dostosowanymi do pory roku oraz
zapotrzebowania gleby w substancje odzywcze,
c) grabienie - li§ci, pozostatosci roslinnych oraz uschnietej trawy, wedtug potrzeb w
szczegdlnosci w sezonie jesiennym,
d) likwidacja kretowisk - wedtug potrzeb,
e) pielenie - wedtug potrzeb nie rzadziej niz raz na miesiac,
f) =zabiegi pielggnacyjne (areacja, wertykulacja, opryski) - wedlug potrzeb nie rzadziej niz raz
W sezonie,
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II. Drzewa:

a) ciecie sanitarne, formujace lub przeswietlajace - wedtug potrzeb nie rzadziej niz dwa razy
W sezonie,

b) usuwanie odrostow - wedlug potrzeb nie rzadziej niz raz w sezonie,

c) usuwanie samosiewow z korzeniem - wedtug potrzeb nie rzadziej niz raz w sezonie,

d) utrzymanie mis przy drzewach (pielenie, uzupetianie $ciotki — kory $rednioziarnistej) -
wedlug potrzeb nie rzadziej niz dwa razy w sezonie,

e) zabiegi pielegnacyjne (opryski) - ochrona przeciw szkodnikom 1 chorobom wedtug potrzeb
nie rzadziej niz raz w sezonie.

III. Krzewy i rabaty:

a) ciecie sanitarne, formujace lub przeswietlajace - wedtug potrzeb nie rzadziej niz dwa razy w
sezonie,

b) pielenie 1 usuwanie roslin niepozadanych - wedlug potrzeb nie rzadziej niz raz na dwa
tygodnie,

¢) uzupehianie $ciotki (kory srednioziarnistej) - wedtug potrzeb nie rzadziej niz dwa razy w
sezonie,

d) zabiegi pielegnacyjne (opryski) - ochrona przeciw szkodnikom i chorobom wedtug potrzeb.

IV. System nawadniajacy

a) konserwacja - wiosenne uruchomienie instalacji nawadniajacej,

b) konserwacja - przygotowanie instalacji nawadniajacej do sezonu zimowego,

c) obstuga - zmiana nastawien systemu nawadniajgcego dostosowana do warunkow
srodowiskowych wedtug potrzeb nie rzadziej raz w miesigcu po uzgodnieniu z
Zamawiajacym,

d) reczne podlewanie roslin w donicach - wedtug potrzeb.

V. Nasadzenia roslinnosci:
a) wykonanie nasadzen w donicach (3szt.) - rosliny do uzgodnienia z Zamawiajacym,
b) wymiana nasadzen (obumarcie, uszkodzenie, rabaty, badz wskazania przez Zamawiajacego
nowych) w ilo$ci 30 sztuk ro$lin po uzgodnieniu z Zamawiajacym.

VI. Tereny utwardzone (chodniki, schody, parking):
a) zamiatanie - wedlug potrzeb nie rzadziej niz raz na tydzien,
b) odchwaszczanie - wedlug potrzeb nie rzadziej niz raz na miesiac,
¢) usuwanie plam z substancji ciektych (oleje silnikowe itp.) — wedlug potrzeb, badz na
wezwanie Zamawiajacego,
d) Oproznianie koszy na $mieci — wedlug potrzeb nie rzadziej niz raz na tydzien.

Okres zimowy (grudzien-luty)

VII. Usuwanie $niegu i lodu z powierzchni utwardzonych (chodniki, parking i schody) w tym drogi
wjazdowej (podjazd) na teren Archiwum oraz chodnika przed brama wejscia gtownego od strony
ulicy Adama Mickiewicza do wysokosci chodnika miejskiego. Prace powinny by¢ powtarzane od
godziny 7.30 do godziny 15.30 (z mozliwos$cig przedtuzenia do godziny 18.00 nie czg$ciej niz raz w
tygodniu) w miare potrzeby i w zalezno$ci od panujacych warunkéw atmosferycznych oraz na
kazde wezwanie Zamawiajacego. Pierwsze od$niezanie i/lub posypywanie piaskiem/solg powinno
by¢ dokonane do godziny 7.30.

2. Wszystkie prace Wykonawca bedzie realizowat w zakresie 1 harmonogramie uzgodnionym z
Zamawiajacym zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do SIWZ.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ ustuge uzywajac wtasnych materiatow i srodkow o
dobrej jakos$ci, dopuszczonych do stosowania atestami oraz przy uzyciu wlasnego sprawnie



dziatajacego sprzetu i narzedzi, zgodnie z obowigzujacymi przepisami bezpieczenstwa
p.poz., bhp, oraz ochrony srodowiska. Pracownicy Wykonawcy wykonujacy pielegnacje
zieleni maja by¢ wyposazeni w jednakowa, estetyczng odziez.

4. Zamawiajacy zaleca odbycie wizji lokalnej dziatki przed ztoZzeniem ofert. W celu odbycia
wizji lokalnej mozna kontaktowac si¢ z Lukaszem Trzeciak - tel.85 743 56 03. Za brak
uprzedniego dokonania wizji odpowiada wykonawca, ktory zaniechat jej przeprowadzenia —
nie przystuguja mu w zwigzku z tym Zadne roszczenia majace za podstawe twierdzenie o
niezapewnieniu mu 1 braku posiadania przez niego wszystkich odpowiednich informacji o
przedmiocie zamowienia.

5. Zamawiajacy wskazuje, iz dziatka przedmiotu zamoéwienia oznaczona jest numerem
ewidencyjnym 762/60, 762/63 1 762/75 obreb 21 w Biatymstoku przy ul. Mickiewicza 101,
posiada powierzchni¢ 0,47 ha.

6. Dodatkowe warunki i szczegdtowe wymagania dotyczace wykonania przedmiotu
zamoOwienia zostalty zawarte we wzorze umowy stanowigcym zalacznik nr 3 do SIWZ.

ROZDZIAL 1V
Termin wykonania zamoéwienia, warunki platnosci

1. Wykonawca zobowigzany jest do swiadczenia ustug niniejszego zamowienia od dnia zawarcia
umowy przez okres 12 miesigcy.

2. Wynagrodzenie z tytulu wykonania przedmiotu umowy platne bedzie raz w miesigcu na
podstawie faktury VAT obejmujacej prace wykonane w poprzednim okresie rozliczeniowym w
terminie 14 dni od dnia dorgczenia Zamawiajacemu przez Wykonawce prawidtowo
wystawione] faktury VAT, przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze.
Podstawa wystawienia faktury VAT bedzie otrzymanie przez Zamawiajacego podpisanego bez
zastrzezen przez upowaznionych przedstawicieli Stron protokotu potwierdzajacego nalezyte
wykonanie przedmiotu zamowienia.

ROZDZIAL V
Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow.

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:

a) posiadaja potrzebne kompetencje i1 uprawnienia do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci zawodowej potrzebnej do wykonania zamowienia, jezeli wynika to z
odrebnych przepisoéw,

b) posiadaja zdolnos$¢ techniczng i zawodowa potrzebng do wykonania zamdwienia,

c) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamdwienia.

2. Zamawiajacy wymaga, by w przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zaméwienia (np. konsorcjum):
a) kazdy z nich zlozyl odrebnie o§wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 3 lit. a),
b) kazdy z nich odrebnie wykazatl posiadanie doswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 3 lit.
b).
3. Zamawiajacy uznaje, ze wykonawca spelnia warunki, o ktérych mowa w ust. 1, jezeli
tacznie:
a) zlozy o$wiadczenie o spetnianiu tych warunkéw (zgodnie z formularzem stanowigcym
zalacznik nr 1 do SIWZ),
b) w zakresie ust. 1 lit. b) wykaze, ze w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie,



nalezycie wykonal co najmniej 2 uslugi pielggnacji terenéw zielonych trwajace nie
krocej niz 6 miesiecy oraz 1 ustuge utrzymania terenu zewngtrznego w okresie
zimowym o powierzchni nie mniejszej niz 1000 m2.

4. Zamawiajacy wymaga od wykonawcy o$wiadczenia, ze wdrozyt 1 utrzymuje srodki stuzace
zapewnieniu bezpieczenstwa przetwarzania danych zgodnie z postanowieniami
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) oraz zapewnia zachowanie tajemnicy danych
przetwarzanych przez osoby, ktére realizujg przedmiot jego dziatalnosci zarowno w trakcie
ich zatrudnienia, jak i po jego ustaniu.

5. Zamawiajacy dokona oceny spetlienia warunkéw udziatu w postgpowaniu na podstawie
ztozonych przez wykonawcoOw zgodnie z SIWZ i Regulaminem wymaganych przez
zamawiajacego dokumentow.

6. Wykonawca sktadajac oferte akceptuje bez zastrzezen warunki opisane w niniejszym SIWZ.

ROZDZIAL VI
Wykaz oSwiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spelnienia warunkéow udzialu w postepowaniu.

1. Zamawiajacy zada ztozenia przez wykonawcow:

a) o$wiadczenia o speilnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu, zgodnie z formularzem
stanowigcym Zalgcznik nr 1 do Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia,

b) wykazu wykonanych, w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym okresie, ustug okreslonych w przepisach ust. 3
lit. b) rozdziatu V SIWZ, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotdéw, na rzecz
ktorych ustugi zostaly wykonane, oraz zataczeniem dowodow okreslajacych, czy te ustugi zostaty
wykonane nalezycie (zgodnie z zagdanymi danymi wskazanymi w Zalgczniku nr 4 do SIWZ), przy
czym dowodami okreslajacymi czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie sg referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego uslugi byly wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentow - o§wiadczenie Wykonawcy,

c) aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru lub ewidencji, wystawionego nie wczesniej
niz 2 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert (zamawiajacy dopuszcza rowniez w tym
zakresie ztozenie wydruku pobranej w tym terminie informacji odpowiadajacej odpisowi pelnemu
lub aktualnemu z Rejestru Przedsigbiorcow, pobranej na podstawie z art. 4 ust. 4aa ustawy z 20
sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sadowym — strona internetowa: https://ems.ms.gov.pl, a
takze ztozenie wydruku pobranej w tym terminie ze strony
https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.Ul/Search.aspx ~ informacji o ich dzialalnos$ci
gospodarczej wpisanej do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (zgodnie
z zasadami pobierania wydruku z platformy internetowej CEIDG — https://ceidg.gov.pl).

2. Formularz ofertowy (wypelniony Zalgcznik nr 2 do Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia), o$wiadczenia 1 wykazy muszg by¢ zlozone w oryginale. Pozostale dokumenty
sktadane w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia moga by¢ sktadane w oryginale Iub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez wykonawce. W przypadku wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia kopia musi by¢ poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem
przez tego z wykonawcow, ktorego dotyczy. Oferta musi obejmowaé w szczegdlnosci elementy, o
ktérych mowa w ust. 3 w Rozdziale X SIWZ.
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ROZDZIAL VII

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami.

1. Porozumiewanie si¢ pomiedzy wykonawcami a zamawiajacym, w tym sktadanie oswiadczen,
wnioskow, zawiadomien, informacji zwanych dalej w niniejszym rozdziale ,,Pismami”, z
zastrzezeniem ust. 5, dopuszczalne jest w formie pisemnej lub za posrednictwem drogi
elektronicznej. Jezeli porozumiewanie si¢ odbywa si¢ droga elektroniczng, kazda ze stron na
zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania Pisma. Brak potwierdzenia otrzymania
takiego Pisma w terminie wyznaczonym przez nadawce, nie krotszym niz 1 dzief, bgdzie oznaczat
otrzymanie pisma wraz z uplywem tego wyznaczonego terminu, chyba ze wykazane zostanie, ze
Pismo doszto do adresata w taki sposob, ze w normalnym toku zdarzen mégt zapoznac si¢ z nim juz
wczesniej lub dopiero poznie;.

2. Wykonawcy powinni kierowa¢ korespondencje do zamawiajgcego na adres: Archiwum
Panstwowe w  Bialymstoku, ul. Mickiewicza 101, 15-257 Bialystok, e-mail:
sekretariat_ap@bialystok.ap.gov.pl, wraz z podaniem numeru referencyjnego postgpowania, o
ktérym mowa na wstgpie.

3. Osobg upowazniong ze strony zamawiajacego do kontaktowania si¢ z wykonawcami jest:

Yukasz Trzeciak, tel. 85 743 56 03
Krzysztof Jabtonski, tel. 85 743 56 03

4. Wykonawcy moga sktada¢ zapytania dotyczace SIWZ. Zamawiajacy udziela niezwlocznie
odpowiedzi na pytania wykonawcéw. Odpowiedzi przekazywane sg wykonawcom zadajagcym
pytania oraz udost¢pniane na stronie internetowej, bez ujawniania zrodla zapytania. Zamawiajacy
moze odstapi¢ od udzielania wykonawcom odpowiedzi, jezeli pytania wptyna do zamawiajacego po
dniu, w ktorym uptyn¢ta polowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Zamawiajacy moze w
kazdym czasie przed otwarciem ofert zmodyfikowac tre§¢ SIWZ. Informacje o modyfikacji SIWZ
wraz ze zmodyfikowana treScia SIWZ zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktérym przekazat
SIWZ. Zamawiajacy dodatkowo publikuje informacje¢ o modyfikacji SIWZ wraz ze
zmodyfikowang trescig SIWZ na swojej stronie internetowe;.

5. Oferta (w tym jej skladniki, o ktérych mowa w ust. 3 Rozdzialu X SIWZ, a takze
oSwiadczenia o jej zmianie lub wycofaniu muszg by¢ zlozone w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

ROZDZIAL VIII
Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

ROZDZIAL IX

Termin zwigzania oferta.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z
uplywem terminu sktadania ofert.
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ROZDZIAL X
Opis sposobu przygotowania ofert.

1.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

Ofert¢ nalezy ztozy¢ w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci, w jezyku polskim,

zapewniajac pelng czytelnos¢ jej tresci.

Oferta obejmuje nastepujace sktadniki, ktore wykonawca musi zlozy¢:

a) formularz ofertowy, ktory nalezy zlozy¢ jako sporzadzony i wypelniony zgodnie z
instrukcjami SIWZ 1 instrukcjami zatagcznikow do SIWZ - zatacznik nr 2 do SIWZ, w
formie oryginatu,

b) os$wiadczenia, wykazy i1 dokumenty, o ktorych mowa w Rozdziale VI SIWZ -
sporzadzone, wypetlione lub uzyskane (odpowiednio) zgodnie z instrukcjami SIWZ i
zalacznikow do SIWZ, w szczegolnosci jako:

— wypehiony zatacznik nr 1 do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, w
formie oryginatu,

— wypetniony zatacznik nr 4 do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, w
formie oryginatu,

— odpis z wlasciwego rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 2 miesigce
przed uplywem terminu sktadania ofert (zamawiajacy dopuszcza rowniez w tym
zakresie ztozenie wydruku pobranej w tym terminie informacji odpowiadajacej
odpisowi pelemu lub aktualnemu z Rejestru Przedsigbiorcéw, pobranej na
podstawie z art. 4 ust. 4aa ustawy z 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze
Sadowym — strona internetowa: https://ems.ms.gov.pl, a takze ztozenie wydruku
pobrane;j w tym terminie ze strony
https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.Ul/Search.aspx informacji o ich
dzialalnosci gospodarczej wpisanej do Centralnej Ewidencji 1 Informacji
o Dziatalnos$ci Gospodarczej (zgodnie z zasadami pobierania wydruku z platformy
internetowej CEIDG — https://ceidg.gov.pl).

Tres¢ oferty wraz z zalgcznikami musi odpowiada¢ tresci SIWZ i przewidzianych w SIWZ
instrukcji. Wykonawca przed uptywem terminu na skladanie ofert moze wycofa¢
lub zmieni¢ swojg oferte, co wymaga zlozenia przez tego wykonawce wyraznego
oswiadczenia o zmianie oferty (wraz z podaniem zakresu zmiany) lub o wycofaniu oferty, w
formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wszystkie karty oferty (wszystkie sktadniki oferty, o ktérych mowa w ust. 3 powinny by¢
podpisane przez osobe (osoby) majace prawo do reprezentowania wykonawcy na zewnatrz
(w przypadku wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia powinny
by¢ podpisane przez ustanowionego przez wszystkich tych wykonawcéw pelnomocnika).
Zaleca si¢ rowniez, aby strony oferty byly trwale ze soba polaczone i1 kolejno
ponumerowane.
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ ofert¢ wraz z zalacznikami, ktore zawiera¢ beda
wszystkie wymagane SIWZ 1 zatacznikami do SIWZ dane i elementy, a takze zataczy¢
dokumenty wymagane przez SIWZ. Zaleca si¢ uzycie wypetnionych przez wykonawce
formularzy stanowigcych zalgczniki do SIWZ (nieuzycie tych formularzy moze skutkowac
nie zawarciem w ofercie wraz z zalacznikami  wszystkich wymaganych
przez zamawiajacego danych i elementéw). W przypadku, gdy dla wymaganego zalacznika,
o$wiadczenia lub innego dokumentu zamawiajacy nie okreslit wzoru, wykonawca sam
sporzadza odpowiedni dokument wedtug wtasnego wzoru, przy czym musi on zawieraé
wszystkie dane i elementy wymagane w tym zakresie przez SIWZ i zalaczniki do niego.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych ani czgsciowych.

Oferta i wszystkie zalaczone do niej dokumenty co do zasady sa jawne, wyjatek stanowig w

szczegblnosci informacje bedace tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, gdy wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania
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ofert zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig takg tajemnicg. Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie si¢ informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace
warto$¢ gospodarczg, ktore jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i1 zbiorze ich
elementdw nie sa powszechnie znane osobom zwykle zajmujagcym si¢ tym rodzajem
informacji albo nie sg tatwo dostgpne dla takich osob, o ile uprawniony do korzystania
z informacji lub rozporzadzania nimi podjal, przy zachowaniu nalezytej starannosci,
dziatania w celu utrzymania ich w poufno$ci. wykonawca nie moze zastrzec nastepujacych
informacji: swojej nazwy (firmy) oraz adresu, informacji dotyczacych ceny i terminu
wykonania zamowienia. Wykonawca zastrzegajacy niejawno$¢ informacji zobowigzany jest
zamiesci¢ o tym stosowng informacje¢ w ofercie poprzez opatrzenie tych informacji
klauzula: ,,Tajemnica przedsigbiorstwa”. Zaleca si¢, by wykonawca zastrzegajacy
niejawnos$¢ informacji wpiat dokumenty, ktorych tres¢ stanowi tajemnice, w nieprzejrzyste
folie, koperty lub inne opakowania z oznaczeniem ,,Tajemnica przedsigbiorstwa”.

9. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi sktadajacy ofertg.

10. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez uprawniong
osob¢ podpisujaca oferte (w przypadku kilku osdb podpisujacych — przez te osoby)
1 opatrzone datami ich dokonania.

11. Zaleca si¢ umieszczenie oferty (wraz ze wszystkimi sktadnikami, o ktérych mowa w ust. 3
w zaklejonej kopercie opisanej: ,,OFERTA AG.260.24.2025 — Ustuga utrzymania i
pielegnacji  zewnetrznego  terenu  Archiwum  Panstwowego w  Bialymstoku.
NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT.”

12. Ofertg, w formie tradycyjnej (papierowej), nalezy dostarczy¢ osobiscie lub przestaé
(za posrednictwem Poczty Polskiej) na adres zamawiajacego: Archiwum Panstwowe
w Bialymstoku, ul. Mickiewicza 101, 15-257 Bialystok.

ROZDZIAL XI
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Miejsce skladania ofert: Archiwum Panstwowe w Bialymstoku, ul. Mickiewicza 101, 15-257
Bialystok, Sekretariat.

2. Termin sktadania ofert: do 12 listopada 2025 r., godz. 13.00.
3. Za moment ztozenia oferty przyjmuje si¢ date i godzing otrzymania oferty przez zamawiajgcego.

4. Miejsce otwarcia ofert: Archiwum Panstwowe w Bialymstoku, ul. Adama Mickiewicza 101, 15-
257 Bialystok, Sala edukacyjna (0.10).

5. Termin otwarcia ofert: 12 listopada 2025 r., godz. 13.15.

6. Otwarcie ofert jest jawne dla kazdego zainteresowanego wykonawcy.

7. Podczas otwarcia ofert odczytuje si¢ istotne elementy skladowe oferty, tj. nazwe i adres
wykonawcy oraz ceng. Informacje z otwarcia ofert przekazuje si¢ wykonawcom, ktérzy nie byli na

otwarciu ofert na ich wniosek.

8. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.



ROZDZIAL XII
Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ ceng brutto oferty, uymujaca wszelkie koszty 1 optaty
niezbedne dla prawidlowego 1 pelnego wykonania wszystkich obowiazkow dotyczacych
przedmiotu zamdwienia 1 zwigzane z tym ryzyka oraz uwzgledniajac podatki w ustawowe]
wysokosci, a takze ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez wykonawce.

2. Cena oferty ma stanowi¢ kwot¢ wynagrodzenia jaka wykonawca chce uzyskaé za ushuge
utrzymania 1 pielegnacji zewnetrznego terenu Archiwum Panstwowego w Bialymstoku na
zasadach przewidzianych w SIWZ oraz wzorze umowy stanowigcym zatacznik nr 3 do SIWZ.

3. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Ceny musza by¢ wyrazone w
ztotych polskich, niezaleznie od wchodzacych w ich sktad elementéw, w zaokragleniu do dwoch
miejsc po przecinku. Stawka VAT musi odpowiada¢ obowigzujagcym przepisom. Cena musi by¢
réwniez podana stownie.

ROZDZIAL XIII
Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Otrzymane oferty beda oceniane na podstawie kryterium ceny oferty brutto, ktdremu nadano
100% wagi.
2. Zamawiajacy stosuje nastepujacy wzor do oceny ofert w zakresie kryterium Cena:

cena(m)
C = x 100 pkt
cena(o)

gdzie:
C — wyliczona warto$¢ punktowa ocenianej oferty w zakresie kryterium Cena,
cena(m) — najnizsza sumaryczna cena brutto z ocenianych ofert,
cena(o) — sumaryczna cena brutto ocenianej oferty.
Maksymalna ilo$¢ punktow, jaka moze otrzymac oferta Wykonawcy wynosi 100 pkt.

(O8]

Obliczenia beda prowadzone z doktadnos$cig do 2 miejsc po przecinku.

4. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

5. Zamawiajacy poprawia w tek$cie oferty oczywiste omytki pisarskie 1 rachunkowe,
informujac o tym wykonawce, ktorego oferta jest poprawiana. Wykonawca, ktorego oferta
jest poprawiana przez zamawiajacego, moze zglosi¢ swodj sprzeciw wobec czynnosci
zamawiajacego w terminie 2 dni od dnia otrzymania informacji od zamawiajacego.
Zamawiajacy jest zwigzany trescig sprzeciwu wykonawcy.

6. W przypadku powstania watpliwosci, czy oferta zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do
przedmiotu zamowienia, zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do wykonawcy o udzielenie w
wyznaczonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw majacych wpltyw na wysoko$¢
ceny.

7. Badaniu podlega spetnianie przez wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu

okreslonych w SIWZ.



8. Oceny wedlug kryteriow okreslonych w SIWZ podlegaja oferty wykonawcow, ktorzy
wykazg spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu zgodnie z wymaganiami
zamawiajacego.

9. Zamawiajagcy wzywa wykonawcow, ktorzy nie ztozyli wraz z oferta wymaganych
dokumentéw, do ich uzupeienia.

10. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od wezwania wykonawcow do uzupetlienia dokumentow,
jezeli oferta wykonawcy pomimo uzupetnienia podlegataby odrzuceniu lub konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania.

11. Zamawiajacy odrzuca oferte¢ wykonawcy, jezeli:

a) oferta jest sprzeczna z SIWZ,

b) uznal, Ze oferta zawiera razaco niska cene¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia,

¢) wykonawca nie zgodzit si¢ na poprawienie omylki pisarskiej lub rachunkowej w tresci
jego oferty, tj. z zachowaniem terminu wyrazit sprzeciw,

d) oferta jest niewazna na gruncie obowigzujacych przepisow prawa,

e) wykonawca, mimo wezwania, nie zlozyl wymaganych przez zamawiajacego
dokumentow.

12. Zamawiajacy informuje wykonawce¢ o odrzuceniu oferty podajac uzasadnienie.

13. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie, jezeli nie wplyneta Zzadna oferta niepodlegajaca
odrzuceniu, cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, zostaly zlozone dodatkowe oferty (gdy w
postepowaniu o udzielenie zamdowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena,
nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie), ktore nie pozwalaja na wybdr oferty (oferty dodatkowe z
identyczng ceng), postepowanie dotknigte jest wada, ktoéra uniemozliwia zawarcie waznej
umowy, zawarcie umowy o zamowienie nie lezy w interesie zamawiajacego lub gdy doszio
do skorzystania przez zamawiajgcego z uprawnienia, o ktorym mowa w rozdziale XX
SIWZ.

ROZDZIAL X1V
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy informuje o wyborze
wykonawcow biorgcych udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia i1 zamieszcza informacje
na swojej stronie internetowej. Z wykonawca, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte zostanie
zawarta umowa o zamowienie, z uwzglednieniem punktu 5. O miejscu i terminie podpisania
umowy zamawiajacy powiadomi wybranego wykonawce. Wybrany wykonawca zobowigzany jest
zawrze¢ umowe zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 3 do SIWZ.

2. W przypadku wyboru jako najkorzystniejszej oferty zlozonej przez wykonawcdéw wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, zamawiajacy przed podpisaniem umowy o udzielenie
zamowienia zazada dostarczenia dokumentow regulujacych wspotprace wykonawcow (np. umowy
konsorcjantow lub umowy spétki cywilnej). Brak ich przedstawienia moze by¢ traktowany jako
brak mozliwo$ci zawarcia umowy z przyczyn lezacych po stronie wykonawcow.

3. Umowa moze zosta¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania stron w obrocie
gospodarczym, zgodnie z aktem rejestrowym, z uwzglednieniem posiadanego pelnomocnictwa.
Osoby reprezentujace wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynika¢ z dokumentdéw zataczonych do oferty lub ztozonych zamawiajagcemu po ztozeniu oferty.



4. W przypadku, gdy wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy o
zamoOwienie, zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba Ze zajda przestanki uniewaznienia
postepowania.

5. W przypadku ztozenia jednej oferty dopuszcza si¢ mozliwo$¢ jej negocjacji. Z negocjacji
sporzadza si¢ protokot. Negocjacje 1 przystapienie do nich s3 uprawnieniem zamawiajacego
zastrzezonym na jego korzys¢ — wykonawca zwigzany jest przez okres zwigzania ofertg okreslony
SIWZ swoja pierwotng skutecznie ztozong oferta, chyba Zze zamawiajacy zdecyduje sie podjac
negocjacje, w toku ktorych zamawiajacy wynegocjuje bardziej korzystne warunki oferty (wymaga
to potwierdzenia protokotem podpisanym przez obie strony). Zmieniona na tej zasadzie oferta
wiaze wykonawce przez okres zwigzania oferta okreslony SIWZ, poczawszy od podpisania przez
obie strony ww. protokotu.

ROZDZIAL XV
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy moze ustali¢ sposdb zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy bezposrednio z
wykonaweca, ktorego oferta zostanie wybrana.

ROZDZIAL XVI
Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamowienia publicznego.

1. Z wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, zostanie zawarta umowa o zamowienie wg
wzoru, ktéry stanowi zalacznik nr 3 do Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia, z
zastrzezeniem postanowien ust. 5 w rozdziale XIV SIWZ.

2. Dopuszczalna jest kazda zmiana umowy o zaméwienie, ktora jest korzystna dla Zamawiajacego.

3. Sktadajac oferte, wykonawca zobowigzuje si¢ do zawarcia umowy o zamdwienie zgodnie z
postanowieniami niniejszego rozdziatu.

ROZDZIAL XVII
Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zamoéwienia.

1. Zgodnie z Regulaminem wykonawca moze wnie$¢ protest na dzialanie lub zaniechanie
zZamawiajacego.

2. Protest wnosi si¢ w nieprzekraczalnym terminie 3 dni od dnia, gdy wykonawca powziat lub mogt
powzig¢ informacje o dziataniu lub zaniechaniu zamawiajagcego sprzecznym z Regulaminem.
Protest wniesiony po terminie nie jest rozpatrywany przez zamawiajacego.

3. Protest powinien wskazywac¢ oprotestowang czynno$¢ lub zaniechanie zamawiajacego.

4. Zamawiajacy dazy do rozstrzygnigcia protestu w terminie 5 dni.



5. W niniejszym postgpowaniu nie przystuguja wykonawcom $rodki ochrony prawnej okreslone w
przepisach ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320).

ROZDZIAL XVIII
Dodatkowe warunki dla wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ 0 zamowienie.

1. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdwienia, o ile zamawiajacy w
SIWZ nie zastrzegt inacze;.

2. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia ponosza solidarng
odpowiedzialno$§¢ wobec zamawiajacego, w tym w szczegdlnosci za realizacje umowy i
whniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia powinni ustanowi¢
jednego pelnomocnika do reprezentacji w postepowaniu 0 zamowienie.

ROZDZIAL XIX
Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych.

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Archiwum Panstwowe w Biatymstoku, ul.
Mickiewicza 101, 15-257 Biatystok, NIP 542 25 37 624, REGON 000001034, telefon: (85) 743 56
03.

2. Kontakt z Administratorem jest mozliwy za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem:
sekretariat_ap(@bialystok.ap.gov.pl lub pod numerem tel. (85) 743 56 03. Administrator wyznaczyt
rowniez Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowacé si¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem poczty e-mail pod adresem:
iodo@bialystok.ap.gov.pl

3. Administrator moze przetwarza¢ Panstwa dane osobowe w szczegdlno$ci w nastepujacym
zakresie: imiona, nazwiska, nazwy firm, dane adresowe, dane kontaktowe, NIP, nr REGON,
PESEL, nr rachunku bankowego oraz inne dane niezbedne do realizacji celow, o ktorych mowa w
punkcie 4.

4. Administrator przetwarza Panstwa dane osobowe w celu przeprowadzenia postgpowania o
zawarcie umowy Ww sprawie zamodwienia zgodnie z Regulaminem udzielania w Archiwum
Panstwowym w Biatymstoku zaméwien i przepisami prawa, zawarcia oraz wykonania umowy,
wypetnienia cigzacych na nim obowigzkow prawnych, w szczegolnosci wynikajacych z prawa
podatkowego. Panstwa dane moga by¢ nadto przetwarzane do celow wynikajacych z prawnie
uzasadnionych intereséw realizowanych przez Administratora. Interesy, o ktorych wyzej mowa,
obejmuja mozliwosci dochodzenia roszczen lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami, a takze
rozpatrywania protestow, reklamacji lub skarg powstalych w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamowienia i zawartag umowa.

5. Administrator przetwarza Panstwa dane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b), ¢) oraz f) RODO, czyli
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie
o ochronie danych), a takze przepiséw ustaw szczegdlowych, np. ustawy z 11 marca 2004 r. o
podatku od towarow i ustug. Przetwarzanie okreslonych danych moze wynikaé z przepiséw prawa
lub przyjetych przez Administratora wymogow przetargowych lub umownych. Ewentualny brak
danych w wymaganym zakresie moglby uniemozliwi¢ udziat w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia, zawarcie umowy lub prowadzenie wspoOlpracy w innym zakresie.

6. W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych maja Panstwo prawo do:
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- dostepu do danych. W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw w zakresie udzielenia Panstwu
informacji odnos$nie przetwarzanych danych, wymagaloby niewspotmiernie duzego wysitku,
Administrator moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji
majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o
udzielenie zaméwienia lub konkursu oraz daty zakonczenia postgpowania;

- sprostowania danych;

- usuniecia danych (w przypadkach okreslonych w art. 17 RODO);

- ograniczenia przetwarzania danych (w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO). Wystapienie z
zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO nie ogranicza jednak przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia;

- przenoszenia danych (w przypadkach okreslonych w art. 20 RODO);

whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (w przypadku okreslonych w art. 21 RODO), W
przypadku niezgodnego z prawem przetwarzania danych przez Administratora przyshuguje Panstwu
uprawnienie do wniesienia skargi do wlasciwego organu nadzoru — Prezesa Urzgedu Ochrony
Danych Osobowych.

Uprawnienia zwigzane z przetwarzaniem przez Administratora Panstwa danych osobowych moga
Panstwo realizowa¢ poprzez kontakt z Administratorem za posrednictwem poczty elektronicznej
lub tradycyjnej, na adres wskazany w punkcie 1 lub 2 powyze;.

7. Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez czas niezbgdny do realizacji celow, dla
potrzeb ktérych sg one przetwarzane. W przypadku danych przetwarzanych w celu zawarcia lub
realizacji umowy s one przechowywane do momentu wygasni¢cia wynikajacych z niej roszczen, a
po uptywie tego terminu przez okres niezbedny do wypetienia obowigzkéw prawnych natozonych
na Administratora, wynikajacych z obowigzujacych przepisow, np. podatkowych lub
rachunkowych.

8. Panstwa dane osobowe moga zosta¢ udostgpnione podmiotom wspotpracujacym z
Administratorem, np. $wiadczacym na jego rzecz pomoc prawng, uslugi pocztowe, ustugi IT,
platnicze, agencyjne itp.

9. Administrator uzyskal Panstwa dane bezposrednio od Panstwa lub w sposodb posredni, od
podmiotdéw, na rzecz lub w imieniu ktoérych Panstwo dzialaja, m.in. Pafnstwa pracodawcow, osob,
ktorych pozostaja Panstwo reprezentantami lub przedstawicielami, czy tez innych podmiotow
przekazujacych Administratorowi Panstwa dane w ramach realizowanej wspotpracy.

10. Panstwa dane nie beda podlegaly przetwarzaniu umozliwiajagcemu podejmowanie wzgledem
Panstwa zautomatyzowanych decyzji, w tym profilowaniu. Przez profilowanie rozumie si¢ dowolna
form¢ zautomatyzowanego (dokonywanego za pomocag urzadzen technicznych) przetwarzania
danych osobowych, ktére polega na wykorzystaniu tych danych, w szczegdlnosci do analizy lub
prognozy zachowan, preferencji lub zainteresowan.

ROZDZIAL XX

Informacje dodatkowe.

Zamawiajacy moze bez negatywnych skutkow dla siebie w kazdym czasie odwotaé¢ postgpowanie o
zamdwienie bez podania wykonawcom przyczyny. O odwolaniu postgpowania zamawiajacy
informuje wykonawcow.



ROZDZIAL XXI
Zalaczniki do SIWZ.

Zalacznik nr 1 - Oswiadczenia dotyczace spetlnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
Zalacznik nr 2 - Formularz Ofertowy Wykonawcy

Zalacznik nr 3 — Wz6r umowy

Zalacznik nr 4 — Wykaz (doswiadczenie)

Zalacznik nr 5 — Harmonogram 1 zakres prac

Podpisy cztonkéw komisji przetargowe;:

1. Lukasz Trzeciak
2. Krzysztof Jabtonski
3. Beata Jedrzejak-Kotowska

Zatwierdzam: Marek Kietlinski
(Kierownik zamawiajacego)
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