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Białystok, dnia 08.03.2022

Zapytanie ofertowe DA.26.7.2022

Archiwum Państwowe w Białymstoku w związku z prowadzonym postępowaniem o wartości 
nie większej niż 30.000 euro, zaprasza do złożenia oferty na wykonanie zadania pt.

„Usługa konserwacji systemów i sprzętu bezpieczeństwa pożarowego w budynkach 
Archiwum Państwowego w Białymstoku”

1. Termin realizacji: od 18.03.2022 do 18.03.2025
2. Osoby wskazane do kontaktu: Łukasz Trzeciak – 537 608 060
3. Kryteria wyboru ofert: cena – waga 100%
4. Zakres zamówienia: Opis przedmiotu zamówienia (OPZ) stanowi załącznik nr 1 do 

niniejszego zapytania
5. Wymagania jakie powinni spełnić wykonawcy zamówienia w zakresie dokumentów i 

oświadczeń: dysponowanie osobą posiadającą stosowne uprawnienia do 
wykonywania czynności przeglądowych zgodnie z obowiązującym prawem

6. Opis sposobu obliczenia ceny: Wykonawca w oparciu o Opis przedmiotu zamówienia 
(OPZ) określi w treści oferty ryczałtową cenę netto i brutto za całość zamówienia w 
polskich złotych. Cena powinna obejmować wszystkie kosztu jakie wykonawca 
poniesie przy realizacji przedmiotu zamówienia. Do porównania i oceny ofert 
Zamawiający będzie brał pod uwagę cenę oferty brutto całości zamówienia.

7. Sposób przygotowania oferty i jej zawartości: Wypełniony formularz oferty – 
załącznik nr 2

8. Termin składania ofert: do dnia 14.03.2022 godz. 12.00
9. Miejsce składania ofert:

a. Sekretariat Archiwum Państwowego w Białymstoku, Adami Mickiewicza 101, 
15-257 Białystok,

b. drogą elektroniczną na adres: sekretariat_ap@bialystok.ap.gov.pl

Marek Kietliński
Dyrektor Archiwum Państwowego 

w Białymstoku
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Informacje dot. przetwarzania danych osobowych.

1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Archiwum Państwowe w Białymstoku, 
ul. Mickiewicza 101, 15-257 Białystok, NIP 542 25 37 624, REGON 000001034, telefon: (85) 
743 56 03.

2. Kontakt z Administratorem jest możliwy za pośrednictwem poczty elektronicznej pod 
adresem: sekretariat_ap@bialystok.ap.gov.pl lub pod numerem tel. (85) 743 56 03. 
Administrator wyznaczył również Inspektora Ochrony Danych, z którym można kontaktować 
się we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych za 
pośrednictwem poczty e-mail pod adresem: iodo@bialystok.ap.gov.pl.

3. Administrator może przetwarzać Państwa dane osobowe w szczególności w następującym 
zakresie: imiona, nazwiska, nazwy firm, dane adresowe, dane kontaktowe, NIP, nr REGON, 
PESEL, nr rachunku bankowego oraz inne dane niezbędne do realizacji celów, o których 
mowa w punkcie 4.

4. Administrator przetwarza Państwa dane osobowe w celu przeprowadzenia postępowania 
o zawarcie umowy w sprawie zamówienia zgodnie z Regulaminem i przepisami prawa, 
zawarcia oraz wykonania umowy, wypełnienia ciążących na nim obowiązków prawnych, w 
szczególności wynikających z prawa podatkowego. Państwa dane mogą być nadto 
przetwarzane do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych 
przez Administratora. Interesy, o których wyżej mowa, obejmują możliwości dochodzenia 
roszczeń lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami, a także rozpatrywania protestów, 
reklamacji lub skarg powstałych w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia i 
zawartą umową.

5. Administrator przetwarza Państwa dane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b), c) oraz f) RODO, 
czyli rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 
r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych), a także przepisów ustaw szczegółowych, np. ustawy z 
dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (oraz aktów wykonawczych do tej 
ustawy), ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. Przetwarzanie 
określonych danych może wynikać z przepisów prawa lub przyjętych przez Administratora 
wymogów przetargowych lub umownych. Ewentualny brak danych w wymaganym zakresie 
mógłby uniemożliwić udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia, zawarcie umowy lub 
prowadzenie współpracy w innym zakresie.

6. W związku z przetwarzaniem danych osobowych mają Państwo prawo do:

1. dostępu do danych. W przypadku gdy wykonanie obowiązków w zakresie udzielenia 
Państwu informacji odnośnie przetwarzanych danych, wymagałoby niewspółmiernie 
dużego wysiłku, Administrator może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania 
dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności 
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podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursu oraz daty zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia;

2. sprostowania danych;
3. usunięcia danych (w przypadkach określonych w art. 17 RODO);
4. ograniczenia przetwarzania danych (w przypadkach określonych w art. 18 RODO). 

Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO nie ogranicza jednak 
przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursu;

5. przenoszenia danych (w przypadkach określonych w art. 20 RODO);
6. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (w przypadku określonych w art. 

21 RODO).

W przypadku niezgodnego z prawem przetwarzania danych przez Administratora przysługuje 
Państwu uprawnienie do wniesienia skargi do właściwego organu nadzoru – Prezesa Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych.

Uprawnienia związane z przetwarzaniem przez Administratora Państwa danych osobowych 
mogą Państwo realizować poprzez kontakt z Administratorem za pośrednictwem poczty 
elektronicznej lub tradycyjnej, na adres wskazany w punkcie 1 lub 2 powyżej.

7. Państwa dane osobowe będą przechowywane przez czas niezbędny do realizacji celów, 
dla potrzeb których są one przetwarzane. W przypadku danych przetwarzanych w celu 
zawarcia lub realizacji umowy są one przechowywane do momentu wygaśnięcia 
wynikających z niej roszczeń, a po upływie tego terminu przez okres niezbędny do 
wypełnienia obowiązków prawnych nałożonych na Administratora, wynikających z 
obowiązujących przepisów, np. podatkowych lub rachunkowych.

8. Państwa dane osobowe mogą zostać udostępnione podmiotom współpracującym z 
Administratorem, np. świadczącym na jego rzecz pomoc prawną, usługi pocztowe, usługi IT, 
płatnicze, agencyjne itp. Ponadto dostęp do Państwa danych mogą uzyskać podmioty 
uprawnione na podstawie przepisów prawa, np. Urząd Zamówień Publicznych.

9. Administrator uzyskał Państwa dane bezpośrednio od Państwa lub w sposób pośredni, od 
podmiotów, na rzecz lub w imieniu których Państwo działają, m.in. Państwa pracodawców, 
osób, których pozostają Państwo reprezentantami lub przedstawicielami, czy też innych 
podmiotów przekazujących Administratorowi Państwa dane w ramach realizowanej celów 
określonych w punkcie 4.

10. Państwa dane nie będą podlegały przetwarzaniu umożliwiającemu podejmowanie 
względem Państwa zautomatyzowanych decyzji, w tym profilowaniu. Przez profilowanie 
rozumie się dowolną formę zautomatyzowanego (dokonywanego za pomocą urządzeń 
technicznych) przetwarzania danych osobowych, które polega na wykorzystaniu tych 
danych, w szczególności do analizy lub prognozy zachowań, preferencji lub zainteresowań.
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